
 

Załącznik nr 1 do Regulaminu (…) 

 
……………………………………………………………  
(miejscowość i data) 

 
 
……………………………………………………………  
(pieczęć pracodawcy)                                     

 

POWIATOWY URZĄD PRACY 

W WĘGORZEWIE 

 

WNIOSEK 
o zorganizowanie przygotowania zawodowego dorosłych 

 

na zasadach określonych w Ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 
2004 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późniejszymi zmianami) oraz Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie przygotowania zawodowego dorosłych (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 497). 
 

 

I.  Dane dotyczące pracodawcy: 

1. Nazwa wnioskodawcy: 

……………………………………………………………………………………………...……………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

2. Adres siedziby firmy: …………………………………………………………………………..……………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

3. Miejsce prowadzenia działalności: 

……………………………………………………………………………………………………………………….…………………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………….……………... 

4. Data rozpoczęcia działalności gospodarczej:……………………………………………………………..………… 

5. Forma prawna:………………………………………………………………………………………….………………………... 

6. Telefon/fax…………………………………..……, e-mail……………………………………………………………………. 

7. REGON…………………..……………, NIP…..…………………….…………., PKD/EKD………………….…………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………..…………....... 

 



 

8. Imię i nazwisko osoby reprezentującej pracodawcę: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

9. Liczba osób zatrudnionych w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy na dzień złożenia 

wniosku wynosi:……………………………………………………………………..……………………………………........ 

 

II.  Dane dotyczące organizacji miejsc przygotowania zawodowego dorosłych  

1. Liczba przewidywanych miejsc przygotowania zawodowego dorosłych: 

………………………………………………………………..…………………………………….……………………………...…. 

 

2. Forma prowadzonego przygotowania zawodowego dorosłych: 

□ praktyczna nauka zawodu 

□ przyuczenie do pracy dorosłych 

 
3.  Imię i nazwisko, stanowisko służbowe opiekuna uczestnika przygotowania zawodowego 

dorosłych: ………………………………….………….................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………..….........................................

................................................................................................................................................... 

4.  Proponowany okres odbywania przygotowania zawodowego dorosłych: 

Nazwa zawodu 
 

Kod zawodu lub 
specjalności 
(zgodnie z klasyfikacją 
zawodów i 
specjalności) 

Forma 
przygotowania 
zawodowego 
dorosłych 

Okres 
realizacji 

Liczba osób 

     

     

     

     

     

 

5. Wymagania dotyczące uczestników: 

- wykształcenie (poziom i kierunek): …………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



 

 

- predyspozycje psychofizyczne………………………………………………………….…………………............... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- kwalifikacje, uprawnienia lub umiejętności zawodowe niezbędne do podjęcia 

przygotowania zawodowego dorosłych:…………………………………………………………...………….…..... 

……………………………………………………………………..………………………..……………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

- inne wymagania: ………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………..………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 

Proponowani przez Pracodawcę kandydaci do odbycia przygotowania zawodowego 

dorosłych: 

Lp. Imię i nazwisko, adres Nazwa zawodu 

Czy wskazany kandydat 
pozostaje ze mną w najbliższym 
stosunku pokrewieństwa: 

a) rodzic – dziecko 
b) dziecko – rodzic 
c) rodzeństwo 
d) małżonek 

 
TAK / NIE 
 

Czy adres zamieszkania 
kandydata jest taki sam jak 
adres wskazany przez 
organizatora jako miejsce 
organizacji formy aktywizacji 
 
TAK / NIE 

     

     

     

     

 
Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie odstępuje od kierowania do odbycia przygotowania zawodowego dorosłych 
osób bezrobotnych pozostających z organizatorem przygotowania zawodowego dorosłych w najbliższym stosunku 
pokrewieństwa (rodzic – dziecko, dziecko – rodzic), rodzeństwo, małżonkowie oraz osoby, których adres zamieszkania 
jest taki sam jak adres wskazany przez organizatora jako miejsce organizacji formy aktywizacji. 

 
6. Opis zadań, jakie będą wykonywane przez uczestników przygotowania zawodowego 

dorosłych (na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do wniosku). 



 

7. Proponowany sposób uzyskania przez uczestników wiedzy teoretycznej przewidzianej 

programem przygotowania zawodowego dorosłych, niezbędnej do realizacji zadań 

zawodowych: 

□ bezpośrednio u pracodawcy 

□ skierowanie uczestników do instytucji szkoleniowej wskazanej przez Starostę 

 
8. Wykaz proponowanych instytucji, w których może być przeprowadzony egzamin 

potwierdzający kwalifikacje w zawodzie, egzamin czeladniczy lub egzamin sprawdzający: 

➢ …………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………..…………………… 

➢ …………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

➢ …………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

9. Wykaz wydatków poniesionych na uczestników przygotowania zawodowego dorosłych (na 

formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do wniosku). 

10. Realizacja przygotowania zawodowego dorosłych w porze nocnej: 

□ TAK 

□ NIE 

 
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „TAK” należy podać uzasadnienie. 
 
Uzasadnienie:………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

11. Kwalifikacje wyznaczonego przez Pracodawcę opiekuna uczestnika przygotowania 

zawodowego (na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do wniosku). 

 

 

……………………………………………..…………. 
(pieczątka i podpis Wnioskodawcy) 



 

 

 

UWAGI: 

 

1. Załączniki do wniosku: 

a) Załącznik nr 1 - Program przygotowania zawodowego dorosłych, 

b) Załącznik nr 2 - Wykaz wydatków poniesionych na uczestników przygotowania 

zawodowego dorosłych. 

c) Załącznik nr 3 – Wykaz opiekunów uczestników przygotowania zawodowego 

dorosłych. 

d) Załącznik nr 4 – Zgłoszenie wolnego miejsca odbycia przygotowania zawodowego 

dorosłych. 

e) Załącznik nr 5 – Oświadczenie podmiotu ubiegającego się o zorganizowanie 

przygotowania zawodowego dorosłych. 

f) Załącznik nr 6 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc  

de minimis. 

g) Załącznik nr 7 – Formularz informacji przedstawianych przez Wnioskodawcę 

przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis w rolnictwie lub 

rybołówstwie. 

h) Załącznik nr 8 do wniosku – Klauzula informacyjna. 

i) Dokumenty poświadczające formę prawną Wnioskodawcy (KRS wydruk z CEIDG, 

statut, umowa spółki z potwierdzeniem aktualności wpisu), 

j) W przypadku, gdy Wnioskodawcę reprezentuje pełnomocnik do wniosku należy 

załączyć pełnomocnictwo określające jego zakres. Pełnomocnictwo nie jest wymagane, 

jeżeli osoba podpisująca wniosek jest upoważniona z imienia i nazwiska do 

reprezentowania podmiotu w odnośnym dokumencie rejestracyjnym. 

2. Wymienione załączniki są niezbędne do rozpatrzenia wniosku. Wnioski niekompletne nie 

będą rozpatrywane. 

3. Kserokopie przedkładanych dokumentów winny być opatrzone klauzulą za zgodność  

z oryginałem. 

4. Osoby kierowane przygotowanie zawodowe dorosłych muszą spełniać kryteria określone  

w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 



 

5. Weryfikację osób pod kątem spełnienia kryteriów kwalifikacji do programu przeprowadza 

pracownik PUP. 

6. Okres odbywania przygotowania zawodowego dorosłych może trwać do 12 miesięcy  

w przypadku praktycznej nauki zawodu dorosłych (nie może być jednak krótszy niż 6 

miesięcy) lub 6 miesięcy w przypadku przyuczenia do pracy dorosłych (jednak nie krótszy 

niż 3 miesiące). 

7. Posiedzenia Komisji do spraw rozpatrywania wniosków o organizację przygotowań 

zawodowych dorosłych zbierać się będzie dwa razy w danym miesiącu: 

a) 5 każdego miesiąca 

b) 20 każdego miesiąca 

Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie dopuszcza rozpatrzenie wniosku o organizację 

przygotowania zawodowego dorosłych na posiedzeniu Komisji w przypadku złożenia przez 

Pracodawcę wniosku najpóźniej 7 dni przed planowanym posiedzeniem Komisji. 

 

 

 

D E C Y Z J A 

Powiatowego Urzędu Pracy w Węgorzewie dotycząca załatwienia wniosku 

 

Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Węgorzewie wyraża zgodę na skierowanie ………….…….. 

bezrobotnych do odbycia przygotowania zawodowego dorosłych w okresie:  

od dnia ……………………….……...…  do dnia : .………………………..……..… 

 

 

 

……………………………………………..…………. 
(pieczątka i podpis Dyrektora PUP) 

 

 

 

 


