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Załącznik do Zarządzenia Nr 40/2023 

 

 

 

 

………………………………………. 

      ZATWIERDZAM  

 

REGULAMIN 

w sprawie przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej w Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Węgorzewie 

 

ROZDZIAŁ I 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1 

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 poz. 735 z późn. zm.), Rozporządzenia Ministra Rodziny, 

Pracy i Polityki Społecznej z 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji 

kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie 

działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022, poz. 243), Starosta ze środków Funduszu Pracy może 

przyznać bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji społecznej, absolwentowi klubu integracji 

społecznej lub poszukującemu pracy, o którym mowa w art. 49 pkt. 7 ustawy,  jednorazowo środki na 

podjęcie działalności gospodarczej, w tym pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa 

związanych z podjęciem tej działalności, w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6-

krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia.  

 

§ 2 

Ilekroć w niniejszym regulaminie mowa jest o: 

1. Urzędzie – należy przez to rozumieć Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie, 

2. Staroście – należy przez to rozumieć Starostę Węgorzewskiego, 

3. Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

(Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z późn. zm.), 

4. Rozporządzeniu – należy przez to rozumieć Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej z 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów 

wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie 

działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022, poz. 243), 

5. Wnioskodawcy – oznacza to osoby: 

a) bezrobotne spełniające przesłanki art. 2 ustawy, 

b) absolwentów Centrum Integracji Społecznej (zwanych dalej absolwentami CIS) – osoby, 

które przez okres nie krótszy niż 6 miesięcy uczestniczyły w zajęciach w centrum 

integracji społecznej i otrzymały zaświadczenie, o którym mowa w art. 13 ust. 5a ustawy 

z 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022, poz. 2241); osoby te są 

absolwentami CIS przez okres 6 miesięcy od dnia zakończenia zajęć w CIS, 

c) absolwentów Klubu Integracji Społecznej (zwanych dalej absolwentami KIS) – osoby, 

które uczestniczyły w klubie integracji społecznej przez okres nie krótszy niż 6 miesięcy, 
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posiadają ważne zaświadczenie, o którym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy z 13 czerwca 

2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022, poz. 2241) oraz zrealizowały 

postanowienia kontraktu socjalnego, 

d) opiekunów – oznacza opiekuna osoby niepełnosprawnej poszukującego pracy 

niepozostającego w zatrudnieniu lub niewykonującego innej pracy zarobkowej (zwanego 

dalej opiekunem), z wyłączeniem opiekunów osób niepełnosprawnych pobierających 

świadczenie pielęgnacyjne lub specjalny zasiłek opiekuńczy na podstawie przepisów  

o świadczeniach rodzinnych, lub zasiłek dla opiekuna na podstawie przepisów o ustaleniu 

i wypłacie zasiłków dla opiekunów; za opiekuna osoby niepełnosprawnej uważa się 

członków rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu 

kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem” (Dz. U. z 2023 poz. 1923), opiekujących się dzieckiem  

z orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami: konieczności stałej lub 

długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną 

możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień 

opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobą 

niepełnosprawną ze znacznym stopniem niepełnosprawności. 

6. Dniach roboczych – oznacza to dni z wyłączeniem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020, 

poz. 1920), 

7. Przeciętnym wynagrodzeniu – oznacza to przeciętne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, 

od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski”, na 

podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu 

Ubezpieczeń Społecznych. 

 

ROZDZIAŁ II 

WARUNKI PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 

§ 3 

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzający podjąć działalność 

gospodarczą, w tym polegającą na  prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami 

integracyjnymi lub polegającej na świadczeniu usług rehabilitacyjnych dla dzieci 

niepełnosprawnych mogą złożyć do starosty właściwego ze względu na miejsce zamieszkania 

lub pobytu albo ze względu na miejsce prowadzenia działalności gospodarczej, wniosek  

o przyznanie ze środków Funduszu Pracy jednorazowo środków na podjęcie działalności 

gospodarczej.  

2. O środki na podjęcie działalności gospodarczej może ubiegać się bezrobotny, absolwent CIS, 

absolwent KIS lub opiekun pozostający w ewidencji urzędu pracy powyżej 30 dni 

kalendarzowych. Na dzień składania wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS 

(jeżeli zarejestrowany jest jako bezrobotny) ma mieć opracowany Indywidualny Plan 

Działania oraz spełniać inne warunki określone w Ustawie. 

3. W przypadku realizacji projektów współfinansowanych ze środków unijnych bądź rezerwy 

Ministra, Wnioskodawca musi spełniać odpowiednie kryteria dostępu. 

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun może złożyć wniosek o przyznanie 

jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej w Powiatowym Urzędzie Pracy 

w Węgorzewie, o ile zamierza prowadzić działalność na terenie powiatu węgorzewskiego. 
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5. Wniosek o przyznanie dofinansowania na działalność prowadzoną poza powiatem 

węgorzewskim może zostać uwzględniony w przypadku, gdy prowadzenie takiej działalności 

nie jest możliwe na terenie powiatu, a Wnioskodawca posiada przygotowanie merytoryczne 

do prowadzenia tego typu działalności oraz udokumentuje powyższy fakt. 

6. Przyjmowanie wniosków od osób bezrobotnych, absolwentów CIS, absolwentów KIS lub 

opiekunów ubiegających się o środki na podjęcie działalności gospodarczej odbywać się 

będzie w drodze naboru obowiązującego w terminach określonych przez Dyrektora Urzędu. 

Dyrektor może wyrazić zgodę na przyjęcie i rozpatrzenie wniosku poza naborem 

konkursowym. 

7. Informacje o wszczęciu naboru ogłaszane będą na stronie internetowej  

http://wegorzewo.praca.gov.pl/  oraz na tablicy w siedzibie Urzędu. Powiatowy Urząd Pracy 

w Węgorzewie zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian w ogłoszeniu o naborze w trakcie 

jego trwania. Wnioskodawca jest zobowiązany do monitorowania zmian. O zmianach Urząd 

poinformuje na swojej stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń. 

8. Wnioski w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej 

rozpatrywane i oceniane będą przez Komisję ds. rozpatrywania wniosków w sprawie 

przyznania środków na podjęcie działalności gospodarczej, przyznania środków na założenie 

spółdzielni socjalnej lub przystąpienie do niej po jej założeniu (zwaną dalej Komisją), 

powołaną w drodze zarządzenia przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Węgorzewie. 

9. Wnioski w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej 

należy składać wyłącznie w formie pisemnej, na obowiązującym w Powiatowym Urzędzie 

Pracy w Węgorzewie druku dostępnym w siedzibie Urzędu bądź na stronie internetowej 

http://wegorzewo.praca.gov.pl/ . Do wniosku dołącza się wymienione w nim załączniki, przy 

czym kserokopie muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę. 

10. Wniosek (stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu) o przyznanie środków na 

podjęcie działalności gospodarczej określa m. in.: 

a) kwotę wnioskowanych środków, 

b) symbol i przedmiot planowanej  działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji 

Działalności (PKD) na poziomie podklasy, 

c) kalkulację kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich 

finansowania, 

d) szczegółową specyfikację wydatków do poniesienia w ramach wnioskowanych 

środków, przeznaczonych w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, 

maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pokrycie kosztów 

pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności 

gospodarczej.  

Możliwy jest zakup materiałów zużywalnych oraz towaru do dalszej odsprzedaży  

w wysokości do 20 % wnioskowanego dofinansowania, z wyłączeniem wyrobów 

alkoholowych, tytoniowych, typu „dopalacze” i substancji niedozwolonych. 

e) proponowaną formę zabezpieczenia zwrotu środków, tj.: 

• Poręczenie 

• Weksel z poręczeniem wekslowym (aval) 

• Gwarancja bankowa 

• Zastaw na prawach lub rzeczach 

• Blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym 

http://wegorzewo.praca.gov.pl/
http://wegorzewo.praca.gov.pl/
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• Akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika 

11. Do wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej bezrobotny, 

absolwent CIS, absolwent KIS dołącza oświadczenia o: 

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych 

środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie 

lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej, 

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego 

posiadania - oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu 

przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio 

poprzedzających dzień złożenia wniosku, 

c) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

prowadzenia działalności gospodarczej (wyjątek stanowi podjęcie zatrudnienia 

opisane w § 8 ust. 5 Rozporządzenia), 

d) niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo 

przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- 

Kodeks karny (Dz. U. z 2022, poz. 1138 z późn. zm.) lub ustawy z dnia 28 października 

2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą 

kary (Dz. U. z 2023, poz. 659), 

e) zobowiązaniu się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od 

dnia jej rozpoczęcia oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 

6 miesięcy, 

f) niezłożeniu wniosku do innego starosty lub innej instytucji dysponującej środkami 

publicznymi o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na 

założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej, 

g) spełnieniu warunków określonych w Rozporządzeniu, ustawie z dnia 30 kwietnia 

2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej oraz na 

podstawie przepisów Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia  

18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu 

Unii Europejskiej do pomocy de minimis. Tekst mający znaczenie dla EOG (Dz. Urz. UE 

L 352 z 24.12.2013, str. 1 z późn. zm.). 

12. Do wniosku o przyznanie środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej opiekun dołącza 

oświadczenia o: 

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych 

środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie 

lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej, 

b) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

prowadzenia działalności gospodarczej (wyjątek stanowi podjęcie zatrudnienia 

opisane w § 8 ust. 5 Rozporządzenia), 

c) niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo 

przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- 

Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary, 

d) zobowiązaniu się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od 

dnia jej rozpoczęcia oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 

6 miesięcy, 
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e) niezłożeniu wniosku do innego starosty lub innej instytucji dysponującej środkami 

publicznymi o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na 

założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej, 

f) spełnieniu warunków określonych w Rozporządzeniu, ustawie z dnia 30 kwietnia 

2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej oraz na 

podstawie przepisów Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia  

18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu 

Unii Europejskiej do pomocy de minimis Tekst mający znaczenie dla EOG (Dz. Urz. UE 

L 352 z 24.12.2013, str. 1 z późn. zm.). 

13. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun do wniosku o dofinansowanie dołącza 

dodatkowo: 

a) zaświadczenia lub oświadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o którym mowa  

w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej, 

b) informacje określone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy  

z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 

publicznej, 

c) w przypadku projektów realizowanych ze środków unijnych - oświadczenie o braku 

zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia  

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych na podstawie art. 12 ustawy z dnia  

15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.  

z 2021, poz. 1745). 

14. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, który zakończył prowadzenie działalności 

gospodarczej w okresie obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, 

ogłoszonego z powodu COVID-19, w związku z wystąpieniem tego stanu, w okresie krótszym 

niż 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o dofinansowanie, 

zamiast oświadczenia, o którym mowa § 3 pkt. 11 lit. b, składa oświadczenie, że symbol  

i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności 

(PKD) na poziomie podklasy, jest inny od działalności zakończonej (pod uwagę brane są 

wszystkie kody PKD występujące w zakończonej działalności- główny i pozostałe). 

15. Wniosek musi być wypełniony w sposób czytelny. 

16. Wypełnione wnioski mogą być przesłane pocztą tradycyjną, dostarczone kurierem lub 

złożone osobiście w siedzibie PUP w Węgorzewie - decyduje data wpływu wniosku do 

Urzędu. 

17. Złożenie wniosku nie gwarantuje przyznania środków na podjęcie działalności gospodarczej. 

18. Każdy złożony wniosek zostanie opatrzony indywidualnym numerem kancelaryjnym. Nadanie 

numeru nastąpi po zakończeniu naboru wniosków, jednak nie później niż w ciągu 7 dni 

kalendarzowych od zakończenia naboru. 

19. O indywidualnym numerze wniosku Wnioskodawca zostanie poinformowany na wskazany we 

wniosku adres e-mail. W przypadku jego braku należy zgłosić się osobiście do Urzędu w celu 

odebrania poświadczenia. 

20. Przed przystąpieniem do oceny formalnej wniosku pracownicy Urzędu wydają opinię na 

temat Wnioskodawcy, stanowiącą załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu, w celu 

weryfikacji spełnienia przesłanek wynikających z Ustawy i Rozporządzenia. 
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21. Wnioski podlegać będą ocenie formalnej polegającej na sprawdzeniu kompletności wniosku 

(m. in.: wypełnienie wszystkich punktów wniosku oraz dołączenie wszystkich wymaganych 

załączników oraz spełnienie warunków, o których mowa w  Rozporządzeniu). 

22. Ocena formalna wniosku odbywać się będzie w oparciu o kartę oceny formalnej wniosku  

w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej 

stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. W przypadku projektów 

współfinansowanych z innych źródeł niż Fundusz Pracy do karty oceny formalnej będą 

dodawane kryteria zalecane w projektach. 

23. Wnioski wymagające uzupełnienia w zakresie wynikającym z Rozporządzenia, uzupełnia się  

w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu Starosty. 

24. Wnioski nieuzupełnione przez Wnioskodawcę w terminie i/lub zawierające inne 

przeciwwskazania formalne określone w ww. rozporządzeniu uniemożliwiające realizację 

wniosku,  nie będą podlegać ocenie merytorycznej. 

25. Ocena merytoryczna wniosków odbywać się będzie w oparciu o kartę oceny merytorycznej 

wniosku w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej 

stanowiącej załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu. 

26. Ocena na podstawie karty merytorycznej dokonywana będzie przez każdego z członków 

Komisji.  

27. Wniosek w sprawie przyznania środków na podjęcie działalności gospodarczej zostanie 

zaopiniowany pozytywnie, gdy uzyska co najmniej 55 % ogółu możliwych do zdobycia 

punktów w ocenie wszystkich członków Komisji.  

Jeżeli wniosek nie uzyska minimum 65 % ogółu możliwych do zdobycia punktów w ocenie 

wszystkich członków Komisji, Komisja może zaproponować obniżenie dofinansowania do 

poziomu 80 % wnioskowanego dofinansowania, o ile nie występują przesłanki do obniżenia 

dofinansowania w innej wysokości. Ostateczną decyzję o zaakceptowaniu wniosku lub jego 

odrzuceniu podejmuje Dyrektor Urzędu po zapoznaniu się z opinią Komisji. 

28. Kierując się zasadą celowości, efektywności, oszczędności i racjonalności w wydatkowaniu 

środków publicznych Urząd zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objęcia 

dofinansowaniem zaproponowanych przez Wnioskodawcę wydatków bądź przyznania 

dofinansowania w niższej kwocie niż wnioskowana. 

29. Wyniki w sprawie sposobu rozpatrzenia wniosków w ramach prowadzonych naborów będą 

ogłaszane na stronie internetowej http://wegorzewo.praca.gov.pl/  oraz na tablicy ogłoszeń 

w siedzibie Urzędu. Decyzje o sposobie rozpatrzenia wniosków ocenianych poza naborem nie 

będą zamieszczane w sposób opisany powyżej. 

30. Wnioskodawca o sposobie rozpatrzenia wniosku zostanie poinformowany w formie pisemnej 

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

31. Wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej może być uwzględniony 

w przypadku, gdy Wnioskodawca spełni wszystkie warunki określone w  punktach 11-14 

(odpowiednio do statusu Wnioskodawcy), spełnia warunki określone w Rozporządzeniu oraz 

złożył kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek, a Starosta dysponuje środkami na jego 

sfinansowanie. 

32. Zaakceptowany wniosek pozostaje bez realizacji, jeżeli w terminie 7 dni kalendarzowych od 

daty powzięcia przez Wnioskodawcę informacji o jego pozytywnym rozpatrzeniu, nie 

potwierdzi on pisemnie gotowości do zawarcia umowy o przyznanie środków na podjęcie 

działalności gospodarczej. 

http://wegorzewo.praca.gov.pl/
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33. Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, 

zastrzega sobie prawo dokonania wizji lokalnej w pomieszczeniach wskazanych we 

wnioskach jako planowane miejsca prowadzenia działalności gospodarczej, w celu oceny 

lokalizacji, stanu technicznego w jakim znajduje się pomieszczenie, itp. Wizja może odbyć się 

osobiście we wskazanym we wniosku miejscu lub w uzasadnionych przypadkach zdalnie 

poprzez komunikatory internetowe bądź zdjęcia wykonane przez Wnioskodawcę. 

34. W przypadku, gdy lokal będzie budził wątpliwości, co do możliwości prowadzenia w nim 

działalności gospodarczej, Dyrektor Urzędu może odstąpić od dalszej realizacji wniosku. 

35. Wyłonieni Wnioskodawcy zostaną skierowani do doradcy zawodowego, w celu określenia 

predyspozycji do prowadzenia działalności gospodarczej, o którą się ubiegają.  

36. W przypadku wydania negatywnej opinii doradcy zawodowego Dyrektor Powiatowego 

Urzędu Pracy w Węgorzewie może odstąpić od dalszej realizacji wniosku. 

37. W przypadku rezygnacji z dalszej realizacji wniosku PUP uzupełnia wolne miejsce kolejnym 

wnioskiem, który otrzymał wymaganą liczbę punktów, lecz nie był dofinansowany, o ile 

pozwala na to okres realizacji formy wsparcia. 

38. Środki Funduszu Pracy na podjęcie działalności gospodarczej nie mogą być przeznaczone na: 

a) wynagrodzenia i składki na ubezpieczenia społeczne (własne i pracowników), 

b) udziały wnoszone do spółek, 

c) wkład finansowy wnoszony do franczyzy, 

d) nabycie akcji, obligacji, polis, itp., 

e) koszty budowy i remonty kapitalne - dopuszczalna jest tzw. adaptacja pomieszczenia 

nie przekraczająca kwoty 2 500,00 zł.  

f) niemożliwy jest remont i meblowanie lokalu stanowiącego siedzibę planowanej 

działalności, będącego lokalem mieszkalnym, 

g) założenie działalności w lokalu, w którym prowadzona jest lub będzie działalność  

o zbliżonym profilu, co może powodować podejrzenie wspólnego prowadzenia 

działalności, 

h) zakup nieruchomości, 

i) zakup ziemi, 

j) opłaty administracyjne i skarbowe, podatki i koncesje, 

k) zakup środka transportu (niezależnie od jego funkcji i przeznaczenia), 

l) zakup przyczep i lawet przeznaczonych do wykonywania działalności gospodarczej 

(zarobkowej) w zakresie transportu, 

m) zakup materiałów zużywalnych oraz towaru w wysokości powyżej 20 % 

wnioskowanego dofinansowania, 

n) zakup sprzętu używanego na podstawie umowy cywilno-prawnej. Dopuszcza się 

możliwość zakupu sprzętu używanego tylko od innego podmiotu prowadzącego 

działalność gospodarczą. Sprzedający używany środek trwały musi wypełnić 

Oświadczenie sprzedającego stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 

Używany środek trwały może zostać uznany w ramach dofinansowania jeżeli: 

⎯ nigdy wcześniej nie był współfinansowany z udziałem środków Unii Europejskiej 

lub krajowych środków publicznych, 

⎯ cena jego zakupu nie przekracza wartości rynkowej, 

⎯ jego cena jest niższa niż koszt podobnego nowego środka trwałego. 

o) szkolenia i uzyskanie licencji, 
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p) zakup maszyn, urządzeń, materiałów, towaru, itp. od osób nieprowadzących 

działalności gospodarczej, 

q) zakup maszyn, urządzeń, materiałów, towaru, itp. od współmałżonka i innych osób  

z pierwszej linii pokrewieństwa, tj. rodziców, dziadków, dzieci i rodzeństwa 

prowadzących taką samą lub podobną działalność gospodarczą, 

r) zakup maszyn, urządzeń, materiałów, towaru, itp. od firm, na rzecz których będzie 

prowadzona działalność gospodarcza, 

s) zakup maszyn, urządzeń, materiałów, towaru, itp. w formie leasingu, 

t) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, 

u) zakup urządzeń elektronicznych, mobilnych i telekomunikacyjnych (m. in. aparaty 

fotograficzne, tablety, smartfony, telefony, itp.), o ile nie są związane wprost  

z profilem działalności, 

v) pokrycie kosztów transportu/przesyłki zakupionych rzeczy, przygotowania  

i pakowania towarów, 

w) spłatę zadłużeń, 

x) pokrycie kosztów podłączenia wszelkich mediów oraz abonamentów (np. linii 

telefonicznych, Internetu, itp.), 

y) opłaty eksploatacyjne, m. in. woda, prąd, czynsz, dzierżawa, telefon, utrzymanie 

stron internetowych, itp., 

z) stanie się wspólnikiem już istniejącej firmy, 

aa) przejęcie istniejącej działalności gospodarczej lub jej części poprzez odkupienie 

środków trwałych lub obrotowych oraz prowadzenie działalności o tym samym lub 

zbliżonym profilu i w tym samym miejscu, 

bb) wniesienie kaucji, 

cc) wycenę rzeczoznawcy, 

dd) zakupy, za które płatności dokonano za pomocą systemu kart kredytowych, PayU 

RATY, itp. oraz których dokonano z konta innej osoby niż konto Wnioskodawcy 

wskazane w umowie o dofinansowanie, 

ee) zakup materiałów promocyjnych, informacyjnych i reklamowych powyżej 5 % 

wnioskowanego dofinansowania, 

ff) zakup domeny www / koszt utworzenia strony internetowej powyżej 4 000,00 zł, 

gg) zakup sprzętów na które wymagane są uprawnienia, a Wnioskodawca ich nie posiada 

na dzień złożenia wniosku (np. zakup rusztowania – wymagane są uprawnienia na 

montaż i demontaż rusztowań, zakup spawarki – wymagane są uprawnienia 

spawacza, itp.), 

hh) poniesienie kosztów powstałych w wyniku ustanowienia zabezpieczenia umowy  

o dofinansowanie.  

39. Dofinansowanie nie może być przyznane na działalność: 

a) usług agroturystycznych, 

b) w zakresie przewozu osób oraz transportu osób i towarów, 

c) wynajmu nieruchomości i sprzętów, 

d) usług mobilnych, które mogłyby być wykonywane stacjonarnie- wyjątek stanowią 

usługi wskazane w art. 46 ust. 3a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy, tj. usługi rehabilitacyjne dla dzieci niepełnosprawnych w miejscu zamieszkania, 

e) gastronomiczną prowadzoną poza restauracjami i barami stacjonarnymi, 
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f) handlu odzieżą używaną,  

g) w zakresie której wymagane są uprawnienia i pozwolenia, których Wnioskodawca nie 

posiada w momencie składania wniosku o dofinansowanie i nie uzyska ich do dnia 

podpisania umowy o dofinansowanie, 

h) handlu obwoźnego, sprzedaży polegającej na sprzedaży bezpośredniej i akwizycji, 

i) lombardu, kantoru, salonu gier hazardowych, agencji towarzyskich, 

j) sklepów sprzedających tzw. „dopalacze” i substancje niedozwolone, 

k) sklepów typu „alkohole świata”, 

l) sezonową, 

m) prowadzenie działalności tożsamej lub pokrewnej z działalnością małżonka lub osób  

z pierwszej linii pokrewieństwa, tj. rodziców, dziadków, dzieci i rodzeństwa, 

pozostających z bezrobotnym we wspólnym gospodarstwie domowym, 

n) prowadzoną w oparciu o bazę, która została utworzona ze środków publicznych, a jej 

właściciel może tę działalność prowadzić, 

40. Dopuszcza się możliwość ubiegania się o dofinansowanie na działalność wskazaną w pkt. 40 

lit. c – f oraz m – n, o ile Wnioskodawca przed złożeniem wniosku wystąpi z pisemnym 

uzasadnieniem planowanej działalności wraz ze wskazaniem obszaru na jakim zamierza ją 

prowadzić a Dyrektor Urzędu wyrazi zgodę na złożenie wniosku. 

41. Wszelkie zmiany szczegółowej specyfikacji wydatków w ramach wnioskowanych środków na 

podjęcie działalności gospodarczej wymagają formy pisemnej i są możliwe przed jej 

dokonaniem oraz po wyrażeniu zgody na jej zmianę przez Dyrektora Urzędu. 

42. Dopuszcza się zakup dokonany zagranicą, a Wnioskodawca jest zobowiązany do 

przedstawienia przetłumaczonego przez tłumacza zwykłego dowodu zakupu wraz  

z potwierdzeniem zapłaty (koszt tłumaczenia ponosi Wnioskodawca). Koszty poniesione  

w walucie obcej zostaną przeliczone na złote według kursu średniego waluty obcej 

ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski na dzień określony w oświadczeniu Wnioskodawcy, 

którą metodą księgową będzie rozliczał zakup (zasada ogólna czy uproszczenie wynikające  

z tzw. pakietu Slim VAT).  Ww. oświadczenie Wnioskodawca składa wraz z dokumentami 

rozliczającymi wydatkowanie dofinansowania. 

43. W przypadku, gdy planowany zakup, którego cena jednostkowa wynosi co najmniej  

3 500,00 zł brutto, Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć do wniosku porównania/ oferty 

cenowe od co najmniej 2 oferentów. Wyjątek stanowi sytuacja, gdy na rynku istnieje tylko 

jeden oferent. 

44. Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie zastrzega sobie prawo do obniżenia kwoty 

przyznanego dofinansowania w przypadku, gdy w dniu podpisania umowy wysokość 

przeciętnego wynagrodzenia ulegnie zmniejszeniu, a co za tym idzie dokonania zmian  

w specyfikacji zakupów bez konsultacji z Wnioskodawcą. W przypadku, gdy w dniu 

podpisania umowy wysokość przeciętnego wynagrodzenia zwiększy się, kwota 

dofinansowania pozostanie na poziomie określonym w pisemnej informacji o sposobie 

rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie. 
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ROZDZIAŁ III 

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSÓB ROZLICZANIA PRZYZNANYCH ŚRODKÓW 

§ 4 

1. Przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej dokonywane jest na podstawie 

umowy cywilno-prawnej zawartej pomiędzy Powiatem Węgorzewskim reprezentowanym 

przez Starostę Węgorzewskiego, w imieniu którego działa Dyrektor Powiatowego Urzędu 

Pracy w Węgorzewie a Wnioskodawcą, na piśmie pod rygorem nieważności. 

2. Wszelkie zmiany warunków umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy. 

3. Umowa zawierana z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem  

w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej zawiera  

w szczególności zobowiązanie do: 

a) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy; do 

okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu 

z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu 

wskazanego w zdaniu pierwszym nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 

działalności gospodarczej, 

b) do okresu o którym mowa w lit. a. wlicza się okres prowadzenia przedsiębiorstwa 

przez zarządcę sukcesyjnego lub właściciela przedsiębiorstwa w spadku, o którym 

mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym 

przedsiębiorstwem osoby fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją 

przedsiębiorstw, 

c) założenia wpisu do CEIDG w ciągu 5 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy  

o dofinansowanie. Data rozpoczęcia działalności będzie ustalona z Wnioskodawcą 

przed przygotowaniem umowy. Do dnia rozpoczęcia działalności wpis będzie miał 

status Oczekuje na rozpoczęcie, 

d) wydatkowania kwoty dofinansowania zgodnie z wnioskiem, w terminie określonym  

w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjęcia 

działalności gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych środków. 

Wydatkowanie należy rozumieć jako zakup, zapłatę za zakup oraz otrzymanie 

zakupu, 

e) realizowania zakupów w ramach przyznanych środków finansowych dla transakcji 

przekraczających 8 tysięcy złotych 15 tysięcy złotych* poprzez płatności 

bezgotówkowe za pośrednictwem rachunku płatniczego. Dla zachowania jak 

największej przejrzystości rozliczeń zaleca się stosowanie transakcji bezgotówkowych 

za pośrednictwem rachunku płatniczego w jak najszerszym zakresie- nawet poniżej 

wskazanego pułapu, 

* - Zarządzeniem nr 17/2024 wprowadzono zmianę obowiązującą od 01.01.2024 r. 

f) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków w terminie 

określonym w umowie, nieprzekraczającym dwóch miesięcy od dnia podjęcia 

działalności gospodarczej, 

g) złożenia rozliczenia otrzymanego dofinansowania w terminie nieprzekraczającym 

dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. Bezrobotny, absolwent 

CIS, absolwent KIS lub opiekun przedkłada w Urzędzie rozliczenie zawierające 

zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na 

poszczególne towary i usługi ujęte w specyfikacji, 
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− Dyrektor Urzędu może przedłużyć termin złożenia rozliczenia, w przypadku 

gdy za jego przedłużeniem przemawiają względy społeczne, w szczególności 

przypadki losowe i sytuacje niezależne od Wnioskodawcy, 

− Dyrektor Urzędu na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS 

lub opiekuna złożony przed dokonaniem zakupu może wyrazić zgodę również 

na wydatki odbiegające od zawartych w umowie, jeżeli stwierdzi zasadność 

ich poniesienia, biorąc pod uwagę charakter działalności prowadzonej przez 

Wnioskodawcę, któremu przyznano środki, 

h) przedstawienia niezbędnych dokumentów, okazania wyposażenia zakupionego  

w ramach otrzymanego dofinansowania, udzielania właściwych wyjaśnień na temat 

sposobu wykorzystania przyznanych środków oraz umożliwienia przeprowadzenia 

wizyty monitorującej, 

i) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

działalności gospodarczej, 

j) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, może w okresie 

obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogłoszonego  

z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwołaniu podjąć zatrudnienie lub 

zawiesić wykonywanie działalności gospodarczej na okres dłuższy niż 6 miesięcy.  

W przypadku wystąpienia niniejszej sytuacji Wnioskodawca zobowiązany jest 

poinformować na piśmie Urząd o terminie zawieszenia działalności bądź dacie 

rozpoczęcia pracy w terminie do 7 dni kalendarzowych od wystąpienia zdarzenia. 

k) niezbywania wyposażenia zakupionego z przyznanych środków bez zgody Urzędu 

oraz nieobciążania go ograniczonymi prawami rzeczowymi i nie oddawania go 

osobom trzecim do użytkowania do czasu wygaśnięcia umowy, a w przypadku 

serwisowania sprzętu bądź gwarancji posiadania stosownego dokumentu 

potwierdzającego ten fakt, 

l) zwrotu, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania starosty, 

otrzymanych środków wraz z odsetkami ustawowymi, jeżeli działalność gospodarcza 

była prowadzona przez okres krótszy niż 12 miesięcy albo naruszone zostały inne 

warunki umowy dotyczące przyznania tych środków,  

m) osoba, która otrzymała jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej 

polegającej na prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami integracyjnymi 

lub polegającej na świadczeniu usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych 

w miejscu zamieszkania, w tym usług mobilnych, lub poszukujący pracy, o którym 

mowa w art. 49 pkt. 7 ustawy, która otrzymała dofinansowanie, jest obowiązana 

dokonać zwrotu, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania 

starosty, otrzymanych środków proporcjonalnie do okresu, jaki pozostał do  

12 miesięcy. W przypadku naruszenia innych warunków umowy stosuje się § 4 pkt.  

3 lit. l. 

n) przedłożenia raz na 6 miesięcy oświadczenia o prowadzeniu działalności gospodarczej 

wraz z dokumentami księgowymi potwierdzającymi obrót gospodarczy za dany 

okres, 

o) zawiadomienia Urzędu o zmianie swojego nazwiska, adresu zamieszkania  

i prowadzenia działalności gospodarczej, wszelkich innych okoliczności mających 
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wpływ na realizację zobowiązań wynikających z umowy oraz o zmianie adresu  

i miejsca pracy poręczycieli (o ile dotyczy), 

p) oznakowania miejsca prowadzenia działalności gospodarczej (szyld z nazwą firmy lub 

imieniem i nazwiskiem przedsiębiorcy oraz zwięzłym  określeniem rodzaju 

prowadzonej działalności gospodarczej), a w przypadku realizacji projektów 

współfinansowanych ze środków unijnych także zamieszczenie informacji  

o projekcie, 

q) zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, podatku naliczonego dotyczącego 

zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania na rachunek 

bankowy Urzędu, w terminie: 

• do 90 dni kalendarzowych od dnia złożenia przez Wnioskodawcę deklaracji 

podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę 

podatku naliczonego z tego tytułu- w przypadku gdy z deklaracji za dany okres 

rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegająca wpłacie do urzędu skarbowego 

lub kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy, 

• do 30 dni kalendarzowych od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu 

podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna -  

w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, 

w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres 

rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu, 

r) za dzień odzyskania zwrotu podatku VAT od towarów i usług zakupionych w ramach 

umowy należy przyjąć: 

• w przypadku Wnioskodawcy korzystającego z obniżenia kwoty podatku należnego 

o kwotę podatku naliczonego datę złożenia przez Wnioskodawcę deklaracji 

podatkowej w urzędzie skarbowym, lub 

• w przypadku Wnioskodawcy występującego o zwrot podatku naliczonego, datę 

wpływu zwrotu podatku na konto Wnioskodawcy, 

s) Wnioskodawca zobowiązany jest dokonać zwrotu równowartości odliczonego lub 

zwróconego podatku od towarów i usług również po upływie obowiązywania 

niniejszej umowy, 

t) Wnioskodawca zobowiązuje się dostarczyć deklarację dla podatku od towarów  

i usług, w której ujęte zostały zakupy w ramach przyznanego dofinansowania wraz  

z potwierdzeniem złożenia jej we właściwym urzędzie skarbowym w terminie 7 dni 

kalendarzowych od dnia jej złożenia. 

• W przypadku, gdy na dzień składania rozliczenia Wnioskodawca, nie posiada 

prawa do odzyskania podatku, a prawo to uzyska w terminie późniejszym, nawet 

po okresie obowiązywania niniejszej umowy, zobowiązany jest poinformować 

Urząd o zaistniałej sytuacji i dokonać zwrotu równowartości odzyskanego podatku 

od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanych środków w terminie  

30 dni kalendarzowych od dnia uzyskania zwrotu z urzędu skarbowego. 

4. Środki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS 

lub opiekuna podlegają zwrotowi w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma 

informującego o należnej do zwrotu kwocie. 
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5. W przypadku śmierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie 

od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do upływu 12 miesięcy prowadzenia działalności 

gospodarczej i nieustanowienia zarządu sukcesyjnego, zwrotu wypłaconego dofinansowania 

dochodzi się w wysokości proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej działalności. Od 

kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych. 

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowiązany jest do przedstawienia 

niezbędnych wyjaśnień, udzielania właściwych, rzetelnych informacji i wyjaśnień na temat 

sposobu wykorzystania przyznanych środków oraz udostępniania dokumentacji dotyczącej 

wyniku finansowego prowadzonej działalności gospodarczej.  

7. Urzędowi przysługuje w każdym czasie prawo wykonywania wizyt monitorujących mających 

na celu sprawdzenie prawidłowości wykorzystania przyznanych środków i prowadzenia 

działalności gospodarczej przez osobę, której przyznano jednorazowe środki na rozpoczęcie 

działalności gospodarczej. 

8. Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu Rozporządzenia Komisji 

(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu  

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis Tekst mający znaczenie dla EOG 

(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 z późn. zm.), a Wnioskodawca zobowiązany jest do 

przechowywania dokumentów związanych z udzieleniem pomocy de minimis przez okres co 

najmniej 10 lat od dnia jej przyznania. 

9. W przypadku realizacji projektów unijnych w umowie zostanie wskazany okres 

przechowywania dokumentów związanych z udzielaniem dofinansowania. 

 

ROZDZIAŁ IV 

ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH ŚRODKÓW 

§ 5 

1. Formami zabezpieczenia zwrotu środków mogą być: 

a) weksel z poręczeniem wekslowym (aval), 

b) poręczenie, 

c) zastaw na prawach lub rzeczach, 

d) gwarancja bankowa, 

e) blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym, 

f) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika. 

2. Zabezpieczenie musi zapewnić zwrot w wysokości przyznanych środków wraz z odsetkami 

ustawowymi oraz innymi kosztami sądowymi i egzekucyjnymi. 

3. W przypadku wyboru przez Wnioskodawcę zabezpieczenia w formie poręczenia lub weksla  

z poręczeniem wekslowym (aval): 

a) liczba poręczycieli nie może być mniejsza niż 2 osoby fizyczne niezależne od siebie 

finansowo, które nie ukończyły 70 roku życia, uzyskujące miesięczny dochód brutto 

nie niższy niż 4 400,00 zł, zatrudnione na czas nieokreślony lub określony minimum 

na 24 miesiące (licząc od dnia złożenia wniosku przez Wnioskodawcę) oraz inne 

osoby, takie jak: osoba prowadząca działalność gospodarczą, rolnik prowadzący 

gospodarstwo rolne lub dział specjalny produkcji rolnej, emeryt, z wyjątkiem: 

− osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą rozliczających się  

z podatku dochodowego w formie karty podatkowej, 

− rencistów, 
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− współmałżonka wnioskodawcy, 

− współmałżonka poręczyciela, wyjątek stanowi notarialna rozdzielność 

majątkowa,  

− osób będących aktualnie poręczycielami w innych zobowiązaniach wobec 

Powiatowego Urzędu Pracy w Węgorzewie, 

− osób pozostających w okresie wypowiedzenia umowy o pracę, 

− osób, wobec których toczy się sądowe lub administracyjne postępowanie 

egzekucyjne, 

− osób obciążonych kredytem lub pożyczką nie wywiązujących się z ich spłaty, 

b) by obliczyć dochód poręczyciela należy pomniejszyć go o wszystkie zobowiązania 

miesięczne, tj. spłaty kredytów, pożyczek, itp., 

c) każdy z poręczycieli przedkłada do wniosku oświadczenie poręczyciela (stanowiące 

załącznik do wniosku o dofinansowanie) wskazujące źródło i wartość uzyskiwanego 

dochodu, aktualne zobowiązania finansowe z określeniem miesięcznej spłaty 

zadłużenia. 

4. Dokumentem potwierdzającym wysokość osiąganych dochodów jest: 

a) w przypadku osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę: 

− zaświadczenie z zakładu pracy zawierające okres i formę zatrudnienia oraz 

wysokość miesięcznego dochodu brutto (na druku stanowiącym załącznik do 

wniosku o dofinansowanie, wyjątek stanowi zaświadczenie wydane przez 

pracodawcę na własnym druku, który zawiera wszystkie elementy zgodne  

z drukiem PUP), 

b) w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą: 

− aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualny wydruk z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej 

lub wydruk z Krajowego Rejestru Sądowego (wystawione nie wcześniej niż  

6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku), 

− kserokopia zeznania podatkowego za ostatni rok obrotowy (dokument 

zostanie zniszczony po rozpatrzeniu wniosku) 

− oświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu podatków oraz o niezaleganiu 

wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych – oświadczenia zawarte są  

w załączniku nr 4 do wniosku, 

c) w przypadku emerytów: 

− decyzja przyznania emerytury lub jej najaktualniejsza waloryzacja bądź 

zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o wysokości emerytury, 

d) w przypadku rolników: 

− zaświadczenia z Urzędu Gminy lub nakaz płatniczy podatku rolnego, 

zawierający informację o liczbie hektarów przeliczeniowych  

w gospodarstwie rolnym posiadanych na własność, 

− oświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu podatków oraz o niezaleganiu 

wobec Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – oświadczenia zawarte 

są w załączniku nr 4 do wniosku. 

5. Do zawarcia umowy konieczna jest zgoda współmałżonka Wnioskodawcy. 
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6. Poręczyciele (wraz z małżonkami – o ile dotyczy) zobowiązani są do stawienia się w siedzibie 

Urzędu w dniu podpisania umowy o dofinansowanie, w celu podpisania dokumentów 

potwierdzających zabezpieczenie umowy. 

7. Akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika tworzony po podpisaniu umowy  

o dofinansowanie na podstawie art. 777 § 1 pkt. 5 kodeksu postępowania cywilnego  

w obecności notariusza, który należy dostarczyć do Urzędu w terminie 14 dni 

kalendarzowych licząc od daty podpisania umowy,  

8. Blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym musi być sporządzona  

i dostarczona przez Wnioskodawcę do Urzędu w ciągu 2 dni roboczych od daty podpisania 

umowy o dofinansowanie. Blokadę zakłada Wnioskodawca na rachunku bankowym, którego 

jest właścicielem lub współwłaścicielem, na okres 18 miesięcy. W tym okresie zdjąć blokadę 

może jedynie Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie, w celu wykonania wierzytelności i tylko 

w przypadku wypowiedzenia umowy o dofinansowanie i dochodzenia zwrotu wypłaconych 

środków. Wcześniejsze zdjęcie blokady może nastąpić po spełnieniu wszystkich warunków 

umowy. Zanim Wnioskodawca zdecyduje się na wybór niniejszego zabezpieczenia powinien 

skontaktować się ze swoim bankiem by ustalić czy taką blokadę bank będzie w stanie 

przygotować w wyżej wskazanym terminie. 

9. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca. 

 

ROZDZIAŁ V 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 6 

1. W przypadku realizacji wniosku w ramach projektów unijnych, Wnioskodawca w dniu 

przystąpienia do projektu zostanie poinformowany o szczegółach dotyczących ochrony 

danych osobowych wynikających z realizacji projektu. 

2. Modyfikacja załączników do niniejszego regulaminu nie stanowi zmiany regulaminu. 

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Węgorzewie ma 

prawo odstąpić od zapisów niniejszego regulaminu po wcześniejszym zasięgnięciu opinii 

Komisji ds. rozpatrywania wniosków w sprawie przyznawania środków na podjęcie 

działalności gospodarczej, przyznania środków na założenie spółdzielni socjalnej lub 

przystąpienie do niej po jej założeniu. 

4. Do umowy o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej w sprawach 

nieuregulowanych w niniejszym regulaminie mają zastosowanie przepisy: 

a) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

(Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z późn. zm.); 

b) Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z 14 lipca 2017 r.  

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub 

doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności 

gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243); 

c) Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie 

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy  

de minimis Tekst mający znaczenie dla EOG (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1  

z późn. zm.); 

d) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2023 r., poz. 221  

z późn. zm.); 
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e) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 

publicznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 702); 

f) Kodeksu postępowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1550 z późn. zm.); 

g) Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z  2023 r., poz. 1610 z późn. zm.); 

h) Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z późn. zm.); 

i) Prawa wekslowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 282). 

5. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2024 r. 


