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OGLOSZENIE O SZKOLENIU

Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie informuje, Ze rozpoczal nabor na kurs:

»Obsluga komputera oraz kas fiskalnych z
terminalem kart platniczych”

wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki w Poddzialaniu 6.1.3 projekt ,,0d dzis — do pracy”

Czas trwania kursu Ok. 2 miesiace, 300 godzin

Planowany termin i miejsce
IV kwartal 2013r., Wegorzewo

realizacji
Wymagania dotyczace Osoby bezrobotne zarejestrowane w PUP Wegorzewo, wyksztalcenie minimum
kandydata podstawowe, brak przeciwwskazan lekarskich

Metody aktywnego poszukiwania pracy; BHP; stosowanie podstawowych pojeé technik
informatycznych; organizacja i zarzadzanie danymi na komputerze; budowa i dziatanie
komputera; zarzadzanie plikami i folderami; obstuga edytora tekstu Word; obstuga
arkusza Kkalkulacyjnego Excel; grafika prezentacyjna POWERPOINT; instalacja
oprogramowania uzytkowego; obstuga przegladarek internetowych; wyszukiwanie
danych w globalnej sieci; obstuga poczty elektroniczne m.in. Outlook, zaktadanie oraz
korzystanie z konta e-mail (wysytanie i odbieranie korespondencji)j; ogélna wiedza na
Krotki zakres tematyczny temat komunikatoréw internetowych (zakladanie kont, komunikacja, itp.); obsluga
urzadzen biurowych takich jak drukarka, skaner, fax (skanowanie dokumentu i
zapisywanie go w pamigci komputera, drukowanie dokumentoéw, wysylanie faxu);
uregulowania prawne zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku wyposazonym w
kasy fiskalne; budowa i obstuga kasy fiskalnej; budowa i obstuga kasy fiskalnej z
terminalem kart ptatniczych; drukowanie raportow, wystawianie faktur / rachunkow;

¢wiczenia.
Ilos¢ osob 16
Rodzaj dokumentow Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

(na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r.

Lo . w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

szkolenia i UZySkame certyfikat zawierajqcy logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w zestawieniu z logo Unii
kwalifi kaCj i Europejskiej oraz pelng nazwq projektu, z ktorego finansowane jest szkolenie

potwierdzajacych ukonczenia

Osoby chetne do wzigcia udzialu w w/w szkoleniu proszone sa
o zgltoszenie si¢ do PUP w Wegorzewie (pokoj nr 12)

nr telefonu (87) 429 69 14

Projekt ,,0d dzis — do pracy”
((“- wspolfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
URZAD PRACY w ramach Poddziatania 6.1.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Projektodawca: Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie




