
 

 
 

 

 

Projekt „Od dziś – do pracy” 

 współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach poddziałania 6.1.3 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Projektodawca: Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie 

 

OGŁOSZENIE O SZKOLENIU 

 
Powiatowy Urząd Pracy w Węgorzewie informuje, że rozpoczął 

nabór na kurs:  

„Obsługa kadrowo – księgowa w małej 

firmie” 
 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego              

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w poddziałaniu 6.1.3 

projekt „Od dziś – do pracy” 

 

Czas trwania kursu 2 miesiące, 300 godzin 

Termin i miejsce realizacji III- IV  kwartał 2010r.- Węgorzewo 

 

Wymagania dotyczące kandydata 

Osoby bezrobotne zarejestrowane w PUP 

Węgorzewo, brak przeciwwskazań lekarskich, 

wykształcenie min. średnie 

 

 

Krótki zakres tematyczny 

Metody aktywnego poszukiwania pracy, BHP, prawo 

pracy, prowadzenie dokumentacji kadrowej, 

prowadzenie dokumentacji księgowej, obsługa 

programów finansowo-księgowych, obsługa programów 

kadrowo-płacowych,  obsługa programu PŁATNIK, 

zasady otwierania, prowadzenia i zamykania ksiąg 

rachunkowych, dowody księgowe, organizacja 

rachunkowości w małej firmie, zajęcia praktyczne. 

Ilość osób 10 

Rodzaj dokumentów potwierdzających 

ukończenia szkolenia i uzyskanie 

kwalifikacji 

Certyfikat/zaświadczenie o ukończeniu szkolenia 

 

Osoby chętne do wzięcia udziału w w/w szkoleniu  proszone są o 

zgłoszenie się do PUP w Węgorzewie (pokój  nr 15) 

nr telefonu (87) 429 69 14 


