Zatwierdzam Regulamin

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2024

Regulamin dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie zwrotu skfadek na ubezpieczenia
spoteczne przedsiebiorstwom spotecznym, o ktérych mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.

o ekonomii spotecznej
ROZDZIAL |

Podstawa prawna

§1

a) Ustawa z dnia z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22023 r., poz. 735 z pdzn. zm.);

b) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 802);

c) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 1287)

d) Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. prawo spotdzielcze (Dz. U. 2021 r., poz. 648);

e) Ustawa z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
22023 r., poz. 702);

f)  Rozporzadzenie komisji (UE) 2023/2832 z dnia 13 grudnia 2023 r w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z15.12.2023);

g) Rozporzgdzenie komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz.
UE L352724.12.2013 r., str. 9 z pdin. zm.);

h) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014 r., str. 45 z pézn. zm.);

i)  Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie wzoru
whniosku przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie sktadek oraz trybu ich finansowania (Dz. U.
22022 r., poz. 2219);

j)  Ustawa z dnia 26 lipca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465);

k) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2023 r., poz. 1610 z pdéin. zm.);

I) Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1550 z pdin.

zm.).


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/ekonomia-spoleczna-19270417/art-21

ROZDZIAL 1I

Warunki dokonywania zwrotu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5

sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej

§2

1. Zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne przedsiebiorstwu spotecznemu polega na
sfinansowaniu ze sSrodkdéw Funduszu Pracy czesci wynagrodzenia odpowiadajacej sktadce naleznej od
zatrudnionego na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe oraz czesci kosztéw osobowych
pracodawcy odpowiadajgcych sktadce na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe za

zatrudnionego.

2. Zwrot, o ktorym mowa powyzej, moze by¢ finansowany ze sSrodkéw Funduszu Pracy w petnej wysokosci
przez okres 24 miesiecy od dnia zatrudnienia oraz w potowie wysokosci przez kolejne 12 miesiecy, do
wysokosci odpowiadajgcej wysokosci miesiecznej sktadki, ktérej podstawg wymiaru jest kwota minimalnego

wynagrodzenia za prace, jednak nie wiecej niz faktycznie poniesione koszty z tytutu optacania tych sktadek.

3. Zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne przedsiebiorstwu spotecznemu nastepuje na
podstawie umowy zawartej miedzy starostg wtasciwym dla siedziby przedsiebiorstwa spotecznego a tym

przedsiebiorstwem. Staroste reprezentuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie.

4. Umowa o zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne moze zosta¢ zawarta jedynie w sytuacji, gdy Urzad

dysponuje srodkami na jej sfinansowanie.

5. W przypadku osob, ktérych sktadki beda podlegaé zwrotowi bedgcych pracownikami przedsiebiorstwa
spotecznego juz w momencie zawarcia przedmiotowej umowy, okres zwrotu sktadek jest skracany o okres

od dnia zatrudnienia do dnia zawarcia umowy dotyczgcej zwrotu sktadek.

6. Z uwagi na okreslone wysokosci zobowigzan, ktére moze zacigga¢ Urzad realizujgc zadania oraz brak
informacji co do wysokosci srodkéw Funduszu Pracy pozostajgcych w dyspozycji Urzedu w latach
nastepujgcych po roku zawarcia umowy dotyczacej refundacji sktadek, Urzad zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia umowy na czas krotszy niz mozliwy maksymalny okres zwrotu sktadek z mozliwoscig jej

aneksowania w przypadku dysponowania przez PUP srodkami Funduszu Pracy na realizacje ww. zadania.

7. W przypadku braku srodkdw na realizacje zadania Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia zawartej

umowy dotyczgcej zwrotu sktadek z zachowaniem 30 - dniowego okresu wypowiedzenia.

8. Urzad moze odmowic przyznania wsparcia w postaci zwrotu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
jezeli zwrot sktadek ma dotyczy¢é osoby/osdb, ktérym urzad wezesniej przyznat srodki finansowe na
zatozenie/przystapienie do podmiotu ekonomii spotecznej posiadajgcej status przedsiebiorstwa
spotecznego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ekonomii spotecznej lub ktérych zatrudnienie

byto/jest dofinansowane przez urzad w ramach umow dotyczacych innych form wsparcia.



9. Zwrot optaconych sktadek dotyczy tylko tych sktadek, ktére nie sg finansowane ani refundowane

z innych srodkow publicznych, w tym ze sSrodkéw PFRON lub budzetu Unii Europejskie;j.

10. Zwrot optaconych sktadek dotyczy pracownikow przedsiebiorstwa spotecznego bedacych przed
zatrudnieniem w przedsiebiorstwie spotecznym osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym (zgodnie

z art. 2 pkt 6 ustawy o ekonomii spotecznej) tj.:

= bezrobotnego, o ktéorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 pdzn. zm.),

=  bezrobotnego dtugotrwale, o ktdrym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

= poszukujgcego pracy, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, bez zatrudnienia:
- w wieku do 30 roku zycia oraz po ukorczeniu 50 roku zycia lub
- niewykonujgcego innej pracy zarobkowej, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

=  osobe niepetnosprawng w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

= absolwenta centrum integracji spotecznej oraz absolwenta klubu integracji spotecznej,
o ktorych mowa w art. 2 pkt 1a i 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

= osobe spetniajaca kryteria, o ktédrych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 901, z pdzn. zm.),

= osobe uprawniong do specjalnego zasitku opiekurniczego, o ktérej mowa w art. 16a ust. 1 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 390 z pézn. zm.),

= osobe usamodzielniang, o ktérej mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2023 r., poz. 1426 z pdzn. zm.) oraz art.
88 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

= osobe z zaburzeniami psychicznymi, o ktérej mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 .
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1972),

. osobe pozbawiong wolnosci, osobe opuszczajgcy zaktad karny oraz petnoletnig osobe
opuszczajacg zaktad poprawczy,

= osobe starszg, o ktérej mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o osobach starszych
(Dz. U. 2015 r., poz. 1705),

. osobe, ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajacg;



ROZDZIAt I

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw

§3

1. Podstawa ubiegania sie o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest ztozenie przez
przedsiebiorstwo spoteczne wniosku o zawarcie umowy o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia

spoteczne wraz z niezbednymi zatacznikami (Zatacznik nr 1 do regulaminu).

2. Wniosek stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktory jest podstawa do oceny i podjecia
decyzji w sprawie przyznania srodkdw na zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne przedsigbiorstwu
spotecznemu musi by¢ ztozony w formie pisemnej, na obowigzujagcym w PUP druku, dostepnym w siedzibie

PUP, badz na stronie internetowej www.wegorzewo.praca.gov.pl wraz z okreslonymi w nim zatgcznikami.

3. Wypetniony wniosek moze by¢ przestany pocztg, dostarczony kurierem lub ztozony osobiscie w siedzibie

PUP.

4. Wniosek o przyznanie srodkdw na zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne przedsiebiorstwo spoteczne

sktada do starosty wtasciwego ze wzgledu na siedzibe przedsiebiorstwa.

5. Wniosek w sprawie zawarcia umowy o zwrot skfadek na ubezpieczenia spoteczne przedsiebiorstwu

spotecznemu zawiera:

a) nazwe przedsiebiorstwa;

b) forme prawng;

c) adres siedziby;

d) dane kontaktowe;

e) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub numer innej ewidencji lub innego rejestru;

f)  numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON);

g) numer identyfikacji podatkowej (NIP);

h) symbol podklasy rodzaju prowadzonej dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD);

1) informacje o liczbie osob, za ktére dokonany bedzie zwrot sktadek;

2) wnioskowang kwote;

3) podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorstwa spotecznego.

6. Do wniosku o zawarcie przedmiotowej umowy przedsiebiorstwo spoteczne sktada w zatgczeniu:

a) Umowy o prace lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym -
pracownikéw, ktdrych sktadki bedg podlegac zwrotowi;

b) Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne — stanowiace
zatacznik nr 1 do wniosku;

c) Statut przedsiebiorstwa spotecznego (kserokopia wraz z oryginatem do wgladu);



d) W przypadku beneficjenta pomocy publicznej ubiegajgcego sie o pomoc de minimis - formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1543)- zat. nr 2 do wniosku;

e) W przypadku beneficjenta pomocy publicznej ubiegajgcego sie o pomoc de minimis
w sektorze rolnym lub sektorze rybotéwstwa i akwakultury - formularz informacji przedstawianych
przez wnioskodawce, ktérego wzér okresla zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 121, poz. 810)- zat. nr 2a do wniosku;

f) W przypadku otrzymania pomocy de minimis, pomocy de minimis w sektorze rolnym lub w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury - zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie obejmujgce biezgcy rok podatkowy oraz poprzedzajgce go dwa lata podatkowe -
kserokopia wraz z oryginatem do wgladu albo oswiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis, pomocy de
minimis w sektorze rolnym lub sektorze rybotéwstwa i akwakultury otrzymanej w tym okresie;

g) Obowigzek informacyjny— dotyczy wszystkich pracownikéw, ktorych sktadki bedg podlegac zwrotowi
oraz wszystkich osob reprezentujgcych przedsiebiorstwo spoteczne, ktére bedg uczestniczyé w realizacji

umowy dotyczacej zwrotu sktadek - stanowigcy zatgcznik nr 3 do wniosku;

7. Wnioskodawca o sposobie rozpatrzenia wniosku zostanie poinformowany w formie pisemnej

w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Whnioski w sprawie zwrotu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, beda rozpatrywane i opiniowane przez
Komisje do spraw rozpatrywania wnioskéw o refundacje pracodawcy czesci kosztow wynagrodzen i sktadek
na ubezpieczenie spoteczne (w tym jednorazowg refundacje wynagrodzenia), refundacje gminom z tytutu
wykonywania prac spotecznie uzytecznych przez osoby uprawnione, jednorazowa refundacje pracodawcy
kosztow optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne, refundacje sktadek na ubezpieczenie spoteczne
nalezne pracodawcy za skierowanych bezrobotnych do 30 roku zycia podejmujacych zatrudnienie po raz
pierwszy, przyznanie wsparcia, o ktérym mowa w art. 12 ust. 3a ustawy o spoétdzielniach socjalnych,
przyznania spétdzielni socjalnej lub przedsiebiorstwu spotecznemu $rodkéw na finansowanie kosztéw
wynagrodzenia w zwigzku z zatrudnieniem oséb zarejestrowanych w PUP, dofinansowanie wynagrodzenia
za zatrudnienie skierowanego bezrobotnego, ktéry ukonczyt 50 rok zycia, przyznanie swiadczenia
aktywizacyjnego, bonu zatrudnieniowego, zwrot kosztéw zatrudnienia skierowanych oséb bezrobotnych lub
poszukujgcych pracy w DPS albo jednostce organizacyjnej WRiPZ, finansowanie sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy o ekonomii spotecznej, powotang w drodze Zarzadzenia

Dyrektora.

9. Ocena formalna wniosku odbywa¢ sie bedzie w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku w sprawie
przyznawania przedsiebiorstwu spotecznemu srodkéw na zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne

(zatgcznik nr 2 do regulaminu).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whiosek musi byé wypetniony w sposéb czytelny.

Whniosek niekompletny lub wypetniony nieprawidtowo, wnioskodawca uzupetni w terminie co najmniej 7-

dniowym od dnia wyznaczonego przez PUP.

Whniosek nieuzupetniony przez wnioskodawce w wyznaczonym terminie i/ lub zawierajacy inne
przeciwskazania formalne okreslone w niniejszym regulaminie i wymienionych w regulaminie aktach

prawnych nie bedzie podlega¢ ocenie Komisji.

Przy rozpatrywaniu wnioskdéw Komisja kieruje sie zasadg celowosci, oszczednosci i efektywnosci
w wydatkowaniu srodkéw publicznych przy zawieraniu przedmiotowych umow, charakterem

dotychczasowej wspétpracy z wnioskodawca.

PUP nie bedzie zawierat umoéw z wnioskodawcami, ktdrzy w roku biezgcym i okresie poprzedzajgcych go 2
lat, liczac od dnia ztozenia wniosku, nie wywigzali sie z umdéw zawartych z PUP badZ wystapity zastrzezenia

co do ich realizacji.

Pozytywnie rozpatrzony wniosek stanowi podstawe do zawarcia umowy o zwrot optaconych sktadek na

ubezpieczenia spoteczne.

Zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne stanowi pomoc de minimis.

W dniu udzielenia pomocy wydawane jest zaswiadczenie o pomocy de minimis, zgodnie z przepisami

w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

ROZDZIAL IV

Procedura obowigzujaca przy dokonywaniu zwrotu optaconych przez przedsiebiorstwo spoteczne sktadek

na ubezpieczenia spoteczne

8§84

1. Urzad na podstawie zawartej z przedsiebiorstwem spotecznym umowy, finansuje koszty optaconych sktadek

na ubezpieczenia spoteczne poczgwszy od daty wskazanej w umowie lub w przypadku oséb juz
zatrudnionych od dnia zawarcia umowy w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne i na

warunkach w niej okreslonych.

2. Zwrot sktadek dokonywany jest w okresach kwartalnych.

3. Realizujgc postanowienia umowy Urzad dokonuje zwrotu sktadek pod warunkiem ztozenia przez

przedsiebiorstwo spoteczne prawidtowo wypetnionego wniosku o zwrot optaconych sktadek, (zatgcznik nr 1
do umowy) w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po ostatnim miesigcu kwartatu, ktérego wniosek

dotyczy.



4. Do wniosku o zwrot optaconych sktadek nalezy dotgczyé, m.in., kopie dokumentéw potwierdzajgcych

optacenie sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe, to jest:

a) kopie deklaracji ZUS DRA wraz z potwierdzeniem przelewdw na ubezpieczenia spoteczne,
b) kopie deklaracji ZUS RCA za osoby objete umowg,

c) kopie deklaracji ZUS P RSA za osoby objete umowa

d) listy obecnosci,

e) listy ptac, potwierdzenia odbioru/przelewu wynagrodzenia,

5. Zwrot optaconych sktadek nastepuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku

z zatgcznikami.

6. W przypadku gdy stosunek pracy miedzy przedsiebiorstwem spotecznym a jego pracownikiem bedacym
osobg zagrozong wykluczeniem spotecznym ustanie przed uptywem okresu finansowania sktadek ze

srodkow Funduszu Pracy, finansowanie sktadek jest dokonywane do dnia ustania tego stosunku pracy.

7. Urzad dokonuje zwrotu optaconych sktadek na wskazany we wniosku i podany w umowie rachunek bankowy

przedsiebiorstwa spotecznego.

8. Urzad moze zgdac zwrotu otrzymanych przez przedsiebiorstwo spoteczne refundacji sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczconymi od catosci kwoty udzielonej pomocy
od dnia wypftaty pierwszej kwoty udostepnionych srodkéw, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania

urzedu w przypadku:

a) ztozenia we wniosku o zawarcie umowy niezgodnych z prawdg informacji i oSwiadczen,

b) niedotrzymania warunkéw umowy.

ROZDZIAt V

Postanowienia koncowe

§5

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy aktéw normatywnych

wskazanych w §1 regulaminu.

2. Wszelkie ewentualne spory powstate na tle stosowania zawartej umowy dotyczacej refundacji sktadek

rozstrzygac bedzie sad wtasciwy dla siedziby Urzedu.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze odstgpic¢ od zapiséw niniejszego regulaminu
przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w aktach normatywnych stanowigcych podstawe

przyznawania i dokonywania zwrotu sktadek na ubezpieczenie spoteczne przedsiebiorstwu spotecznemu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



