
 
 

Instrukcja korzystania z portalu Praca w Polsce. 

Portal PwP jest przeznaczony dla obywateli Ukrainy, którzy spełniają ustawowe warunki korzystania z 

systemu teleinformatycznego służącego do ułatwienia nawiązywania kontaktów między 

pracodawcami a poszukującymi pracy obywatelami Ukrainy, o których mowa w art. 22b ust. 1 albo w 

art. 22b ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem 

zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz. U. poz. 583, z późn. zm.).  

Art. 22b.  

„1. Użytkownikiem systemu teleinformatycznego, o którym mowa w art. 22a ust. 1, może być 

obywatel Ukrainy, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1, który:  

1) posiada numer PESEL nadany w trybie art. 4;  

2) został uwierzytelniony w tym systemie:  

a) w sposób określony w art. 20a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne albo  

b) z wykorzystaniem wydanego mu certyfikatu, o którym mowa w art. 19e ust. 2a ustawy z dnia 17 

lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.  

2. Użytkownikiem systemu teleinformatycznego, o którym mowa w art. 22a ust. 1, może być 

obywatel Ukrainy, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, który został uwierzytelniony w tym systemie 

w sposób określony w ust. 1 pkt 2.” 

 

Portal PwP umożliwia rejestrację użytkownika na 2 sposoby: 

1)„Zaloguj się”- dla użytkowników, którzy posiadają Profil Zaufany 

W tej sytuacji są dwie możliwości: 

 jeśli wcześniej użytkownik zarejestrował się (poprzez „Utwórz konto”) i wypełnił formularz, to 

może zalogować się  PZ jedynie w celu dokończenia rejestracji.  

 jeśli użytkownik loguje się pierwszy raz i nie ma wypełnionego formularza, to musi go 

wypełnić i przejść wszystkie etapy rejestracji. 

2)„Utwórz konto”- daje możliwość utworzenia konta użytkownika oraz wypełnienia formularza i 

dopiero po uzyskaniu PZ dokończenia rejestracji i potwierdzenia swojego konta PZ. Jeśli użytkownik 

po utworzeniu konta nie potwierdzi konta PZ (nie dokończy rejestracji), to będzie otrzymywać na 

maila przez 30 dni linki z ofertami pracy, natomiast bez możliwości aplikowania, a po tym okresie 

konto zostanie usunięte. 

 

Potwierdzenie konta użytkownika PZ, jest warunkiem koniecznym aby móc w pełni korzystać z 

portalu i dostawać aktywne oferty pracy. 

 

 

 



 
 

Poniżej została przedstawiona jedna ze ścieżek rejestracji użytkownika. 

*Dana ścieżka jest również zaprezentowana na filmiku instruktażowym 

 

Dana ścieżka składa się z dwóch etapów: a+b i dotyczy użytkowników którzy tworząc konto nie 

posiadają jeszcze Profilu Zaufanego.  

a) „Utwórz konto”(wypełnij formularz) + uzyskaj PZ+ b)zaloguj się za pomocą PZ i dokończ rejestrację  

Wciskając przycisk „Utwórz konto” użytkownik wypełnia formularz i przechodzi wszystkie etapy do 

momentu kiedy musi zalogować się PZ. 

 

Wybierz język ukraiński. 

Sprawdź, jak korzystać z portalu Praca w Polsce! Zarejestruj się i szukaj ofert pracy! 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Utwórz konto i rozpocznij rejestrację na portalu! 

 

 

 

 

 

 

 

Uzupełnij dane osobowe! 

 



 
 

 

 

Wpisz swoje dane kontaktowe! 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Uzupełnij pola dotyczące doświadczenia i wykonywanego zawodu! 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 



 
 

Uzupełnij pola dot.  doświadczenia zawodowego. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Aby korzystać z systemu, należy zaznaczyć wszystkie oświadczenia – wcześniej zapoznaj się z ich 

treścią.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Sprawdź swoją pocztę email, na którą został wysłany kod autoryzacyjny. (nagrać ekranu telefonu) 

 

 

Wprowadź jednorazowy kod autoryzacyjny, który otrzymaleś na email i naciśnij przycisk „Kontynuuj”

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Jeżeli posiadasz PZ – dokończ rejestrację. Jeśli nie posiadasz Profilu Zaufanego, wybierz opcję drugą: 

„Nie, pomóż mi uzyskać profil zaufany”.  

 

 

Sprawdź jak założyć Profil Zaufany 

 

 

 



 
 

Założyłeś profil zaufany - „Zaloguj się” do portalu Praca w Polsce i dokończ rejestrację!

 

 

Wybierz język ukraiński i zaloguj się przez Profil Zaufany. 

 

 

 



 
 

Jeśli już wypełniłeś formularz, dokończ rejestrację na portalu Praca w Polsce! Wybierz opcję: „Tak, 

chcę dokończyć rejestrację”

 

 

  

 

 

 

 

 



 
 

Sprawdż swoją pocztę email, na którą przysłaliśmy jednorazowy kod autoryzacyjny 

 

 

 

Wprowadź kod autoryzacyjny 

 



 
 

U góry znajduję przycisk „tutaj”, wciśnij go aby wyrazić zgodę na przekazanie Twoich danych 

pracodawcom.

 

 

Potwierdź zgodę i zapisz. 

 

 

 

 

 



 
 

Poniżej znajduje się Twój formularz, możesz go edytować po wciśniećiu przycisku edytuj lub usunąć.

 

 

Proces rejestracji przebiegł pomyślnie! Pierwsze oferty pracy otrzymasz na maila w ciągu doby. 

Oferty pracy będą wysyłane na twój adres mailowy co tydzień.  


