Instrukcja korzystania z portalu Praca w Polsce.

Portal PwP jest przeznaczony dla obywateli Ukrainy, ktérzy spetniajg ustawowe warunki korzystania z
systemu teleinformatycznego stuzgcego do utatwienia nawigzywania kontaktéw miedzy
pracodawcami a poszukujgcymi pracy obywatelami Ukrainy, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 albo w
art. 22b ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. poz. 583, z pdzn. zm.).

Art. 22b.

»1. Uzytkownikiem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 22a ust. 1, moze by¢
obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1, ktdry:

1) posiada numer PESEL nadany w trybie art. 4;
2) zostat uwierzytelniony w tym systemie:

a) w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne albo

b) z wykorzystaniem wydanego mu certyfikatu, o ktdrym mowa w art. 19e ust. 2a ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

2. Uzytkownikiem systemu teleinformatycznego, o ktdrym mowa w art. 22a ust. 1, moze by¢
obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, ktéry zostat uwierzytelniony w tym systemie
w sposéb okreslony w ust. 1 pkt 2.”

Portal PwP umozliwia rejestracje uzytkownika na 2 sposoby:

1),,Zaloguj sie”- dla uzytkownikéw, ktdrzy posiadajg Profil Zaufany
W tej sytuacji sg dwie mozliwosci:

o jesli wczesniej uzytkownik zarejestrowat sie (poprzez ,Utwodrz konto”) i wypetnit formularz, to
moze zalogowac sie PZ jedynie w celu dokonczenia rejestracji.

e jesli uzytkownik loguje sie pierwszy raz i nie ma wypetnionego formularza, to musi go
wypetnic i przejs¢ wszystkie etapy rejestracji.

2),,Utworz konto”- daje mozliwos$¢ utworzenia konta uzytkownika oraz wypetnienia formularza i
dopiero po uzyskaniu PZ dokoriczenia rejestracji i potwierdzenia swojego konta PZ. Jesli uzytkownik
po utworzeniu konta nie potwierdzi konta PZ (nie dokonczy rejestracji), to bedzie otrzymywac na
maila przez 30 dni linki z ofertami pracy, natomiast bez mozliwosci aplikowania, a po tym okresie
konto zostanie usuniete.

Potwierdzenie konta uzytkownika PZ, jest warunkiem koniecznym aby mdéc w petni korzystac z
portalu i dostawac aktywne oferty pracy.



Ponizej zostata przedstawiona jedna ze $ciezek rejestracji uzytkownika.

*Dana Sciezka jest rowniez zaprezentowana na filmiku instruktazowym

Dana sciezka sktada sie z dwdch etapow: a+b i dotyczy uzytkownikéw ktérzy tworzac konto nie
posiadaja jeszcze Profilu Zaufanego.

a) ,Utwodrz konto”(wypetnij formularz) + uzyskaj PZ+ b)zaloguj sie za pomocg PZ i dokoncz rejestracje

Wociskajgc przycisk ,,Utwdrz konto” uzytkownik wypetnia formularz i przechodzi wszystkie etapy do
momentu kiedy musi zalogowac sie PZ.

Wybierz jezyk ukrainski.

Sprawdz, jak korzystac z portalu Praca w Polsce! Zarejestruj sie i szukaj ofert pracy!
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Jak korzystac z portalu Praca w Polsce?

PracawPolsce.gov.pl to rzadowy, bezptatny portal z ofertami pracy, przeznaczony
dla obywateli Ukrainy. Dlatego do petnego korzystania ze wszystkich funkji
systemu potrzebujesz profilu zaufanego (dostajesz go razem z numerem PESEL).

Tworzac konto uzytkownika w systemie wypetniasz krétki formularz, w ktérym
wpiszesz Twoje doswiadczenie, umiejetnosci oraz dane kontaktowe (adres
mailowy i numer telefonu) - zajmie Ci to ok. 10 minut.

Na podstawie danych zawartych w formularzu bedziemy Ci wysyta¢ wiadomosci e-
mail z ofertami pracy dopasowanymi do Ciebie i Twoich potrzeb. Pierwsza
wiadomos¢ otrzymasz najp6zniej nastepnego dnia od wypetnienia formularza, a
kolejne raz w tygodniu (co poniedziatek). Aby otrzymywac oferty musisz dokonczy¢
rejestracje i potwierdzi¢ konto profilem zaufanym.
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kolejne raz w tygodniu (co poniedziatek). Aby otrzymywac oferty musisz dokonczyc
rejestracje i potwierdzi¢ konto profilem zaufanym.

Dlaczego warto korzystac z portalu Praca w Polsce?

9 ~ - @ ~ - @

1. Dopasowane oferty co tydziern 2. Bezpieczenstwo danych 3. Bezptatna pomoc
na twoim mailu

. Twoje dane sg chronione, dzieki Nie ptacisz za dostep do

Raz w tygodniu otrzymasz mailowo . ;

temu, ze logujesz sig do portalu przesytanych ofert pracy - to
oferty pracy, dostosowane do ) ) X

- ) przez profil zaufany. Nie musisz tez rzgdowy portal prowadzony we

Twojego, doswiadczenia, " ¢ 2adnvch s o
umiejetnosci i miejsca pobytu, przygo uwac za .ny.c wsp pn.acy z c.:rgam.zaqaml

dokumentéw czy pisac CV. pomagajgcymi Ukrainie.
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Czym jest profil zaufany niezbedny do logowania
na portalu Praca w Polsce?

Profil zaufany to bezptatna i bezpieczna metoda potwierdzania Twaojej tozsamosci,
z ktorej korzysta polska administracja paristwowa. Przyda Ci sig przy zatatwianiu -
spraw urzedowych w Polsce.

Jesli nie masz jeszcze numeru PESEL i profilu zaufanego, dowiedz sie, jak je
uzyskac \

Uzyskaj numer PESEL i profil zaufany.

Instrukcje i podreczniki do profilu zaufanego (w jezyku polskim i ukrairiskim)

D

Kopiuj link




Utwérz konto i rozpocznij rejestracje na portalu!
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* Praca w Polsce

Znajdz prace w Polsce
Bezptatny portal dla obywateli
Ukrainy

Mamy ponad 250 000 ofert pracy. Wypetnij krotki formularz i otrzymuj
oferty dostosowane do Twoich umiejetnosci, doswiadczenia i miejsca

pobytu

Uzupetnij dane osobowe!
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Dane osobowe

Informacje te pomogg nam w Twojej identyfikacji
podczas dopasowywania ofert pracy.

Ptec¢ *

Kobieta

Kraj obywatelstwa *

Ukraina

* Pole wymagane

Kontynuuj




Wopisz swoje dane kontaktowe!

= Strona gltowna - INTRANET KPRI. X | @B Bogini Obfitosci | Zioty Porte + X §3 Praca w Polsce x +
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Dane kontaktowe

Po znalezieniu odpowiednich ofert pracy
skontaktujemy sie z Tobg, podajgc dopasowania.

E-mail *

Telefon *
+380
Dodatkowy telefon (opcjonalnie)

+380

10:227

24.01.2023
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E-mail *

pelekh.maria@gmail.com

Telefon *

+380 797096855

Dodatkowy telefon (opcjonalnie)

+380

Twoja lokalizacja (wojewddztwo - powiat) *

Preferowany jezyk *

10:16
25.01.2023 20
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Dodatkowy telefon (opcjonalnie)

+380

Twoja lokalizacja (wojewddztwo - powiat) *

Preferowany jezyk *

™= Ukrainski

* Pole wymagane

Kontynuuj
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Uzupetnij pola dotyczgce doswiadczenia i wykonywanego zawodu!
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Twoje wyksztatcenie i zawod

Podaj najwyzszg ukoriczong uczelnie lub szkote, a jesli
miata ona specjalizacje, wybierz kierunek studiow

Wyksztatcenie *

Magister
Nazwa uczelni

Wyzsza Szkota Finanséw
Kierunek studiow

Finanse

Zawod *

10:18
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Nazwa uczelni

Wyzsza Szkota Finansow

Kierunek studiow

Finanse

Zawod *

Ksiegowy

Preferowany rodzaj pracy *

Ksiegowy

* Pole wymagane
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Uzupetnij pola dot. doswiadczenia zawodowego.

@ Bogini Obfitosci | Zioty Port: « X B3

Praca w Polsce

w4 Strona gtdwna - INTRANET KPR X

< C & profil.pracawpolsce.gov.pl/register

Doswiadczenie zawodowe

Wymien wszystkie prace wykonywane w przesztosci.
Mozesz dodawac kolejne przyciskiem na dole.

@ Dodaj stanowisko

Kontynuuj

LIl © Wpisz tu wyszukiwane stowa
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Doswiadczenie zawodowe

Wymien wszystkie prace wykonywane w przesztosci.
Mozesz dodawac kolejne przyciskiem na dole.

Stanowisko pracy *
Ksiegowy
Branza *
Ustugi finansowe
Doswiadczenie zawodowe *

1-2 lata

24.01.2023 EW
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Aby korzystac z systemu, nalezy zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia — wczesdniej zapoznaj sie z ich
trescia.

N - o X
@ «siazka telefoniczc X | [ LeasingTeam Grou: X | @B 432 Hz-Infinite Al X | & Nowa karta X | G agataandszkiew X 3 Prac X +
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Oswiadczenia

Oswiadczam, ze spetniam warunki korzystania
z systemu teleinformatycznego stuzgcego do
utatwienia nawigzywania kontaktow miedzy
pracodawcami a poszukujgcymi pracy
obywatelami Ukrainy, o ktérych mowa w art. 22b
ust. 1 albo w art. 22b ust. 2 ustawy z dnia 12
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium
tego panstwa (Dz. U. poz. 583, z p6zn. zm.). *

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie
z regulaminem/warunkami korzystania z systemu
Praca w Polsce. *

Oéwiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie
z Polityka prywatnosci, w tym klauzulg
informacyjna. *

https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania-z-systemu-praca-w-polsce

1211
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Weryfikacja adresu e-mail

W celu weryfikacji Twoich danych kontaktowych
na adres e-mail pelekh.mari@gmail.com
wystany zostanie kod autoryzacyjny.

Wrdc ‘ Kontynuuj i prze:

12:12

26.01.2023
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Sprawdz swojg poczte email, na ktérg zostat wystany kod autoryzacyjny. (nagrac¢ ekranu telefonu)

== Strona ghéwna - INTRANET KPRL. X | 3 Logowanie | Logingov.p x | B3 Pracaw Polsce X M Portal Praca w Polsce - kod auto: X 4 b4 = (=] X
€« ox/FMfcgzGreFpNTCSHZCTPgFPIbeMdkTq @ 2 2 &« ® »00 :
£ Settin aRIA - ZE.  [B Pracaw Polsce - Ra.. R @ Sstrona ghéwna [br| wilt system HR.. € [KCPD-1) Krajowe C.. »
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Praca w Polsce «no-reply@pracany :

Eg Praca w Polsce

Potwierdzenie tozsamosci

Twdéj jednorazowy kod autoryzacyjny to:
663765

Kod jest wazny 5 minut.

Wpisz kod na stronie portalu Praca w Polsce, aby potwierdzi¢ swojg
tozsamost i zakonczyé rejestracie w serwisie

Wprowadz jednorazowy kod autoryzacyjny, ktéry otrzymales na email i nacisnij przycisk , Kontynuuj”

O | S Polityka prywatnodci - Govpl - P X | & Dotacz do konwersacji X | [ Eektroniczne Zarzadzanie Dokur X | [ Praca w Polsce x 4+

<« C ) https//profilpwp.testochk pl/register/ot o T @ @

Wprowad? kod autoryzacyjny

Na adres e-mail wskazany w formularzu zostat
wystany 6-cyfrowy kod.

Wystany kod jest wazny przez 5 minut.
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Jezeli posiadasz PZ — dokoricz rejestracje. Jesli nie posiadasz Profilu Zaufanego, wybierz opcje druga:

»,Nie, pomdz mi uzyskac profil zaufany”.

@ Aktualnodci - INTRANETKPRM X | M Portal Praca w Polsce - ked autor: X | [J Pismo do Instytutu Biotechnolog X B Praca w Polsce X | -
& C (O & profilpracawpolsce.gov.pl/register/success 2 %
£ Settings P INTRANET @ eWnioski @ eKANCELARIA-ZE.. [B] PracawPolsce -Ra.. [B DZSALL-Rejestr.. @ Stronagléwna-An.. [ Spraw

Jeszcze jeden krok!

W naszej bazie jest ponad 250 000 ofert pracy. Aby
dokoriczyc¢ rejestracje musisz potwierdzi¢ swoja tozsamos¢ za
posrednictwem profilu zaufanego.

Jezeli nie dokoriczysz rejestracji potwierdzajac ja profilem

zaufanym, po 30 dniach Twoje konto zostanie usuniete
2z systemu.

Czy posiadasz profil zaufany?

mnie przez profil zaufa

Nie, poméz mi uzyskac profil zaufany

Sprawdz jak zatozy¢ Profil Zaufany

@ ston x I UATra X | @ PESEL X | [ Praca X | ©3 Owpur X | Ul fonor X | 03 Uzysk X | & Nowa X | @& Nowa X 3 Orpw X+

< & & www.gov.pl/web/gov/otrymay-nomer-PESEL-ta-dovirenyy-profil-posluha-dlya-hromadyan-Ukrayiny-u-zvyazku-zi-zbroynym-konfliktom-na-terytoriyi-ts
gov.p g ymay YY-P F y i yiny Y yny ytory

= Eg gov.pl
OTpumain Homep PESEL Ta poBipeHuniA
npo¢ink - nocnyra AnAa rpomMmagaH YKpaiHn y
3B'A3KY 3i 36pOAHUM KOHPNIKTOM Ha
TepuTopil L€l KpaiHn
Bw maeTe ykpaiHCbke rpomMasaHCTBO | NepebysacTe Ha TepuTopii MonbLLi BHACNIAOK BiliCbKOBUX
Aii y cBOIN kpaiHi? Toal Bu MoxeTe aTpumat Homep PESEL, sikniA A03BOAUTL, Hanp.,
KOPWCTYBaTUCA NOCNyramn B chepi 0XOpoHW 340pOB'A, ColianbHo gonomoro. abo cTeoputi

dipmy B MonbLui. ¥ TORA e yac Bu MoxeTe oTpuMaTi AosipeHuid npodink, AKMA 4O3B0NUTE
BUPIWKTK BaraTo oiLjiiHWX CNpaB 3a AONOMOTol0 iHTepHeTy. MepeBipTe, AK e 3pobuTH.

MNoaunBiTbCA BifEO NPO Te, AK NOAATY 3aaBKy Ha Homep PESEL Ta AoBipeHWil npodink.

XTo MoXe oTpUMaTKn v
Wo noTpi6Ho nigrotyBatn v
Lo Tpe6a 3pobuTn v
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Zatozytes profil zaufany - ,Zaloguj sie” do portalu Praca w Polsce i dokoncz rejestracje!

= Strona glowna - INTRANET KPRI: X | @B Bogini Obfitosci | Zioty Porte « X [3 Praca w Polsce | Znajdz pracew ' X =+

& > C @ pracawpolsce.gov.pl

* Praca w Polsce

Znajdz prace w Polsce
Bezptatny portal dla obywateli
Ukrainy

Mamy ponad 250 000 ofert pracy. Wypetnij krotki formularz i otrzymuj
oferty dostosowane do Twoich umiejetnosci, doswiadczenia i miejsca

pobytu

j sie

Zaloguj sie
Utwérz konto

https://profil pracawpolsce.gov.pl/loginzconfig=pl-1

Ll © Wpisz tu wyszukiwane stowa

Wybierz jezyk ukrainski i zaloguj sie przez Profil Zaufany.
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I_Ogln @ Use elD of your country @ Choose country

BunbepiTk cnocié Bxoay B cuctemy

BesneyHnin i 6e3koWITOBHUIA A0CTYN A0 NYBAIUHUX Nocnyr

PL | UA

[AoBipeHniA npodine

Be3neyHuli iIHCTPYMEHT, 3a
JONOMOToHo AKOTO BU BUpilLUTE
odiyiiiHi cnpaew oHNaiAH i nignvweTe
eNeKTPOHHI AOKYMEHTU.
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Jesli juz wypetnites formularz, dokoncz rejestracje na portalu Praca w Polsce! Wybierz opcje: , Tak,
chce dokonczy¢ rejestracje”

|
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Czy posiadasz wypetniony formularz
serwisu Praca w Polsce?

Jezeli posiadasz wypetniony wczesniej formularz w serwisie
Praca w Polsce mozesz teraz dokoriczy¢ rejestracje wybierajac
opcje Chee dokoriczy€ rejestracje. Jezeli nie wypetniates jeszcze
formularza, a chciatbys$ korzystac z serwisu Praca w Polsce
wybierz opcje Chee teraz wypelni¢ formularz.

Tak, i chce dokoriczy€ rejestracje

Ll © Wpisz tu wyszukiwane stowa
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Wprowadz adres e-mail
Aby zakonczy¢ proces rejestracji wprowadz adres e-mail
podany przez Ciebie przy wypetnianiu formularza serwisu

Praca w Polsce.

E-mail

pelekh.mana@gmail.corﬂ

cov) [

UKRAINSKI DOM

% chmura
Business krajowa

Warsaw
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Sprawdz swojg poczte email, na ktdérg przystalismy jednorazowy kod autoryzacyjny

==t Strona gléwna - INTRANET KPRI. X | 3 Logowanie | Logingov.pl X | B3 Pracaw Polsce X M Portal Praca w Polsce - kod autor X == v - x
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Portal Praca w Polsce - kod autoryzacyjny D Odebane «

Praca w Polsce <no-reply@pracawpolsce.gov.p

Praca w Polsce

do mnie =

Potwierdzenie adresu e-mail
Twdj jednorazowy kod autoryzacyjny to:
854157

Kod jest wazny 5 minut.

Wprowad? kod autoryzacyjny

| —
| v = (m] X
& G 5 M S
@ Strona gtéwna - INTRANET KPRl X | @B 888 Hz Swigta geometria P 41 X | G sczyta¢ - Szukaj w Google X B3 Pracaw Polsce X o+
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Wprowadz kod autoryzacyjny

Na adres e-mail wskazany w formularzu zostat
wystany 6-cyfrowy kod.

Wystany kod jest wazny przez 5 minut.

Kod autoryzacyjny
wystany
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U gory znajduje przycisk ,,tutaj”, wcisnij go aby wyrazi¢ zgode na przekazanie Twoich danych
pracodawcom.

L @ Strona gtowna - INTRANET KPRl X | @B 888 Hz Swigta geometria Pr- 4 X | G sczytaé - Szukaj w Google % [ Pracaw Polsce x e

< C & profilpracawpolsce.gov.pl/home/cv e v = 0O &

Twéj formularz 7\ B

Ponizej znajdziesz informacje podane podczas
rejestracji.

Dane osobowe

MARIYA PELEKH

Ptec

Kobieta

[ © Whpisz tu wyszukiwane stowa

Potwierdz zgode i zapisz.

L @ Strona gtowna - INTRANET KPR X | @B 888 Hz Swicta geometria Pr- # X | G sczytac - Szukaj w Google X 3 Pracaw Polsce x o+

(&7 @ profil.pracawpolsce.gov.pl/home/cv e % = 0O &

Dobrowolnie wyrazam zgode na

przekazanie moich danych osobowych

w postaci: imienia, nazwiska, daty

urodzenia, obywatelstwa, adresu poczty

elektronicznej do:

® pracodawcy;

¢ podmiotu $wiadczacego ustugi zwigzane
z udostepnieniem ofert pracy;

* podmiotu $wiadczacego ustugi
posrednictwa miedzy pracodawcami
a osobami poszukujgcymi pracy.

|
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Ponizej znajduje sie Twoj formularz, mozesz go edytowad po wcisnieciu przycisku edytuj lub usungé.

|
L @ Strona gtowna - INTRANET KPR X | @B 888 Hz Swicta geometria Pr- # X | G sczytac - Szukaj w Google X @3 Pracaw Polsce x  +

‘ <« (&7 @ profil.pracawpolsce.gov.pl/home/cy 2 2w = 0O &

Twéj formularz

Ponizej znajdziesz informacje podane podczas
rejestracji.

Dane osobowe

MARIYA PELEKH

Ptec
Kobieta

Ll © Wpisz tu wyszukiwane stowa

Proces rejestracji przebiegt pomysinie! Pierwsze oferty pracy otrzymasz na maila w ciggu doby.
Oferty pracy bedg wysytane na twéj adres mailowy co tydzien.



