POWIATOWY URZAD PRACY

W WEGORZEWIE

ul. gen. Jozefa Bema 164, 11-600 Wegorzewo Wegorzewo, 23 maja 2023 r.
tel. 87 429 69 00, fax 87 429 69 01

Nr postgpowania: OA.233.3.2023.AK

Zapytanie ofertowe

Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie zaprasza do ztoZenia oferty cenowej dla zamowienia,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, na wykonanie ustugi pn.: Pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

1. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie

ul. gen. J6zefa Bema 16A

11 — 600 Wegorzewo

tel: 87 429 69 00, e-mail: olwe@praca.gov.pl
NIP: 845—-17—-99 —363

2. Postanowienia ogolne

1. Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 ztotych netto z dnia 7 stycznia
2021 r.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienie postgpowania lub niewybrania
zadnej oferty.

3. Uniewaznienie postepowania lub niedokonanie wyboru oferty nie moze stanowi¢ podstawy
do jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych lub roszczen do zawarcia umowy.

4. Jako podstawowy dokument do sporzadzenia oferty nalezy traktowac niniejsze Zapytanie
ofertowe wraz z zatacznikami.

5. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami — Andrzej Kaczmarczyk tel. 429 69 00.

3. Zakres uslugi

1. Przedmiotem zamowienia jest pelienie funkcji Inspektora Ochrony Danych osobowych na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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2. Do obowiazkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

a) informowanie administratora oraz pracownikow Zamawiajacego o obowiazkach
spoczywajacych na mnich wynikajacych z Rozporzadzenia oraz innych przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepisow dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz polityk Zamawiajacego lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkow, dzialania
zwigkszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powiazane z tym audyty;

c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

d) wspolpraca z organem nadzorczym,;

e) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
7 przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszystkich
innych sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych.

3. Dodatkowo Zamawiajacy powierza Wykonawcy wykonywanie innych zadan zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych:

a) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33
Rozporzadzenia;

b) przygotowanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym i innymi organami,
kontrahentami Zamawiajacego oraz osobami fizycznymi zglaszajacymi naruszenie ich praw
w zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wnioskéw dotyczacych udostepnienia
przetwarzanych przez Zamawiajacego danych osobowych;

¢) przygotowanie propozycji aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych osobowych,
w tym rejestru czynnos$ci przetwarzania, zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia;

d) przygotowanie propozycji obowiazku informacyjnego, klauzul do regulaminéw i umow,
podczas realizacji ktérych beda przetwarzane dane osobowe;

e) przygotowanie propozycji umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

f) przeprowadzanie planowanych audytéw systemu ochrony danych osobowych (raz w roku)
oraz audytow doraznych, w przypadku wystapienia lub podejrzenia naruszenia danych
osobowych oraz przedkladanie Zamawiajacemu pisemnego raportu;

g) prowadzenie szkolen dla pracownikow z zakresu zagrozenia bezpieczefistwa przetwarzania
danych osobowych, skutkoéw naruszenia zasad bezpieczenstwa oraz stosowanie Srodkow
zapewniajacych bezpieczenstwo danych (raz w roku);

h) opiniowanie wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych;
1) sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych;

j) udziat w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organéw.
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4.

5.

Termin realizacji zamoéwienia: do 1 lipca 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawca (tj. osoba skierowana do realizacji
zamoOwienia), ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w ty okresie — wykonywata tozsamg ustuge
w co najmniej 2 jednostkach samorzadu terytorialnego lub ich jednostkach organizacyjnych.
Premiowane beda osoby z do$wiadczeniem w prowadzeniu tozsamej ustugi w powiatowym
urzgdzie pracy. Potwierdzenie spelnienia powyzszego warunku zostanie potwierdzone
w Formularzu oferty.

. Sposéb przygotowania oferty:

. Oferte nalezy przygotowaé w formie pisemnej zgodnie z zataczonym wzorem — Zatacznik

nr 1.

. Oferta powinna zawiera¢ zryczaltowang oplate miesieczna brutto za wykonanie ustugi.

. Oferta musi by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli

Wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowiazan w imieniu Wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie z opisem ,,Oferta na pelnienie funkcji IOD”
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wegorzewie, pokdj nr 4 (sekretariat) lub przestaé poczta
na adres Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu oferty poczta
elektroniczng lub za pomoca ePUAP, jednak nie gwarantuje zachowania jej poufnosci do
konca terminu sktadania ofert.

. Termin zloZenia ofert — do dnia 31 maja 2023 r. godz. 11.00

. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) cena— 70%
2) petnienie funkcji [OD w urzedzie pracy — 30%.

10. W przypadku nie wybrania zadnej z ofert Zamawiajacy dopuszcza negocjacje

z Wykonawcg (Wykonawcami), ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

11. Zalaczniki do Zapytania ofertowego

1) Formularz oferty — Zatacznik nr 1.
2) Wz6ér umowy — Zatacznik nr 2.
3) Klauzula informacyjna RODO.




