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SZPITAL PSYCHIATRYCZNY SP ZOZ W WEGORZEWIE

OGLOSZENIE

POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:
REFERENT / KSIEGOWA/Y

Zakres obowigzkéw:
1. Naliczanie wynagrodzen

e Obliczanie wynagrodzen podstawowych, premii, dodatkéw i innych sktadnikéw ptac.
e Uwzglednianie potracen (np. podatkéw, sktadek ZUS, potrgcen komorniczych).
¢ Rozliczanie wynagrodzen z tytutu uméw cywilnoprawnych (umowy zlecenia, o dzieto).

2. Obstuga rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

e Przygotowywanie deklaracji ZUS (np. DRA, RCA, RSA).
e Rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy (PIT).
e Przygotowywanie i sktadanie rocznych deklaracji podatkowych (PIT-11, PIT-4R).

3. Prowadzenie dokumentacji ptacowe;j

e Tworzenie i aktualizacja list ptac.
e Prowadzenie rejestrow wynagrodzen oraz potrgcen.
e Archiwizacja dokumentacji ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Obstuga swiadczen pracowniczych

e Naliczanie wynagrodzenia za urlopy, chorobowe, macierzynskie i inne Swiadczenia.
e Obstuga sSwiadczen socjalnych i benefitow (np. fundusz socjalny, karty sportowe).

5. Wspotpraca z dziatem HR i ksiegowoscig

e Wspodtpraca w zakresie zatrudniania i zwalniania pracownikéw (przygotowywanie
dokumentow ptacowych).

e Dostarczanie informacji do ksiegowosci w celu rozliczen finansowych.

e Monitorowanie zgodnosci proceséw ptacowych z polityka firmy i przepisami prawa.

6. Raportowanie i analiza

e Przygotowywanie raportow ptacowych na potrzeby wewnetrzne firmy.
e Analiza kosztow wynagrodzen i ich wptywu na budzet.

: Oczekujemy:

e Doswiadczenia na podobnym stanowisku (mile widziane).

Wyksztatcenie min. Srednie (preferowane wyzsze).

Znajomosci przepisow prawa.

Dobrej organizacji pracy i sumiennosci.

& oferujemy:
e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace..
e Mozliwosc rozwoju zawodowego.
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e Atrakcyjne wynagrodzenie.

Dokumenty aplikacyjne, ktére nalezy ztozy¢:

e List motywacyjny.

¢ CV opatrzong jedna z ponizszych klauzul o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Jesli aplikujesz tylko na w. w. stanowisko:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Szpital Psychiatryczny
SP ZOZ w Wegorzewie w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Referent/ ksiegowa/y."

Jesli chcesz, aby Twoje CV byto uwzgledniane w przysztych rekrutacjach:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Szpital Psychiatryczny
SP ZOZ w Wegorzewie w celu przeprowadzenia biezqcego procesu rekrutacji oraz przysztych proceséw rekrutacyjnych."

Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie lub pocztg elektroniczng na adres:
kadry@szpitalpsychiatrycznywegorzewo.pl

najpozniej do dnia 31 stycznia 2025 roku

Kontakt:
* 87427 01 13 - kadry
® 799-097-274 - Dyrektor
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