Eundus;ek_ WOJEWODZTWO Unia Europejska | "™
uropejskie WARMINSKO-MAZURSKIE Europejski Fundusz Spoteczny Faan”
Program Regionalny

Zatacznik nr 4 do SIWZ

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Szkolenie:

»Operator walca drogowego klasa Ill o masie walca do 18t.”

Kategoria wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV): 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego.

1. Kurs przeznaczony jest dla 0s6b spetniajacych tacznie nastepujace warunki:

>
>
>

sq zarejestrowane w PUP w Wegorzewie jako osoby bezrobotne,
sg osobami w wieku powyzej 29 roku zycia tj. majg ukoriczone 30 lat i wiecej (od dnia 30 urodzin),
majq ustalony profil pomocy oraz opracowany Indywidualny Plan Dziatania z ktorych wynika¢ bedzie,

Ze mozna wobec nich zastosowa¢ dang forme pomocy,

oraz dodatkowo spetniajg jedno z nizej wymienionych kryteridw:

>

YV V VYV V

osoby dtugotrwale bezrobotne (na potrzeby projektu za osobg dtugotrwale bezrobotng uznaje sie osobe
bezrobotna nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy),

osoby niepetnosprawne,

osoby powyzej 50 roku zycia,

kobiety,

osoby niskowykwalifikowane (osoby posiadajace wyksztatcenie na poziomie podstawowym,

gimnazjalnym oraz ponadgimnazjalnym).

2. Szkolenie obejmuje grupe 10 oséb.

3. Szkolenie musi obejmowaé zakres wiadomosci teoretycznych i praktycznych.

Liczba godzin szkolenia: 140 godzin zegarowych dla kazdego uczestnika szkolenia, w tym 8 godzin z zakresu

metod aktywnego poszukiwania pracy. Preferuje sie aby szkolenie realizowane bylo w wymiarze ok. 8 godzin

zegarowych dziennie.

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg $rednio

15 minut.
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Program szkolenia:

Program szkolenia musi by¢ zgodny z programem zatwierdzonym przez Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa
Skalnego oraz Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia 2001r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz. U. z 2001r. nr 118, poz. 1263), a takze odpowiada¢ wymogom okre$lonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz.
622 z p6zn.zm.).

Ponadto program szkolenia powinien zawierat modut z zakresu metod aktywnego poszukiwania pracy. Wszystkie
zagadnienia powinny by¢ szczegdtowo rozpisane programie szkolenia stanowigcym zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji zaje¢ w formie e-learningowe;.

Szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem zewnetrznym przeprowadzonym przez Komisje Egzaminacyjna powotang przez
Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie na podstawie § 23 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych
urzadzen technicznych do rob6t ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. z 2001r. nr 118, poz. 1263) w terminie
do 7 dni kalendarzowych po zakonczonym szkoleniu. Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé i umozliwié
przystapienie uczestnikom kursu do powyzszego egzaminu (w godzinach umozliwiajacych uczestnikom kursu dotarcie do
miejsca jego przeprowadzenia).

W przypadku przeprowadzenia egzaminu panstwowego nastepnego dnia, bezpo$rednio po dniu zakonczenia szkolenia,
dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ zapewnienia dodatkowego noclegu i wyzywienia. W przypadku przeprowadzenia egzaminu
w kazdym kolejnym dniu Wykonawca winien w jednostkowe] kalkulacji kosztow szkolenia uwzgledni¢ koszt dojazdu

uczestnikéw szkolenia na egzamin panstwowy (z Wegorzewa do miejsca przeprowadzenia egzaminu oraz z powrotem).

W przypadku podziatu uczestnikdéw szkolenia na grupy, wymaga sie aby kazda grupa miata opiekuna zaje¢ praktycznych

oraz teoretycznych sprawujgcego staty nadzér nad uczestnikami szkolenia w trakcie jego trwania.

Osoby uczestniczace w wykonaniu zaméwienia musza posiadaé¢ kwalifikacje lub / i wymagane
uprawnienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania oraz co najmniej 3 letnie

doswiadczenie w zakresie prowadzonych zajec¢.

4, Szkolenie musi odbywac sie w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu zgodnie z art. 40 ust 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogcji

zatrudnienie i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 z pdzniejszymi zmianami). Preferuje si¢ aby zajecia
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odbywaty sie od poniedziatku do pigtku (dodatkowo dopuszcza sie¢ mozliwos¢ realizacji zaje¢ w weekendy). Zajecia
nie powinny zaczynac sie przed godzing 7.00 i konczy¢ sie pdzniej niz po godzinie 18.00

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiaty szkoleniowe oraz konieczny sprzet szkoleniowy na czas trwania
szkolenia:
kazdy uczestnik musi otrzyma¢ materialy umozliwiajgce realizacje zaje¢, materiaty niezbedne do robienia
notatek (np. zeszyt, notatnik, dtugopis); materialy szkoleniowe przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi

szkolenia musza by¢ adekwatne do tresci szkolenia._Materiaty wykorzystywane podczas realizacji szkolenia

muszg by¢ przekazywane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na poczatku szkolenia badz na

biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec,

- wykonawca zapewni serwis kawowy na czas trwania szkolenia - przez serwis kawowy nalezy rozumie¢
zaopatrzenie uczestnikow szkolenia w naczynia jednorazowego uzytku, kawe, herbate, cukier, ciastka deserowe;

korzystanie z serwisu kawowego winno byé pokwitowane przez uczestnikdw szkolenia;

- kazdy uczestnik musi otrzyma¢ odziez ochronng do odbywania zaje¢ praktycznych; odziez ochronna winna by¢
wydana uczestnikom szkolenia za pokwitowaniem odbioru,

- kazdy uczestnik musi mie¢ zapewniony dostep do walca drogowego podczas realizacji zaje¢ praktycznych oraz
kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong mozliwos¢ zrealizowania programu zaje¢ praktycznych na
wskazanym wyzej sprzecie.

6. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami

1.

bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca ubezpieczy uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem. Ubezpieczenie musi obejmowaé
okres trwania szkolenia oraz egzaminu panstwowego - suma ubezpieczenia 20 000,00zt. Kserokopie polisy

ubezpieczeniowej Wykonawca zobowiazany bedzie przedtozy¢ Zamawiajacemu.

Miejsce realizacji szkolenia: terytorium Polski.
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

a) dojazd z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia oraz transport powrotny do Wegorzewa na
okres realizacji szkolenia
lub

b) zakwaterowanie i wyzywienie na okres realizacji szkolenia.

Koszt powyzszego przejazdu (transportu) lub wyzywienia i zakwaterowania uczestnikéw szkolenia
Wykonawca winien uwzgledni¢ w jednostkowej kalkulacji kosztow szkolenia.

o
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Opis szczegotowy

Dowoéz uczestnikow szkolenia (dotyczy pkt a)

Zakwaterowanie i wyzywienie (dotyczy pkt b)

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
transportu uczestnikéw szkolenia z Wegorzewa
do miejsca realizacji zaje¢ oraz transportu
powrotnego z miejsca realizacji zaje¢ do
Wegorzewa.

2. Ninigjszy transport musi by¢ zapewniony kazdego
dnia realizacji zaje¢ kursu.

3. Srodek transportu musi byé przystosowany do
przewozu 0séb (np. bus).

4. Koszt transportu wskazanego w pkt 1 nalezy
uwzgledni¢ w jednostkowe] kalkulacji kosztow
szkolenia.

5. Ponadto Wykonawca w ramach ustugi musi
rozliczy¢ i wyptacic osobom zamieszkujacym
poza terenem miasta Wegorzewa koszty dojazdu
(na zasadzie refundacji po kazdym miesigcu
realizacji zaje¢ kursu) z miejsca zamieszkania
osoby bezrobotnej do Wegorzewa i z powrotem.
Kosztu tego dojazdu nie nalezy uwzgledniat w
kalkulacji kosztow szkolenia. Zostang one
zrefundowane Wykonawcy po  zakorczonym
szkoleniu na podstawie odrebnej faktury /
rachunku.  Szczegblowe zasady dokonania
refundacji kosztow dojazdu okreslone sg w pkt 8
opisu przedmiotu zamowienia.

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
zakwaterowanie oraz wyzywienie uczestnikow
szkolenia przez caty okres realizacji szkolenia.

2. Przez wyzywienie rozumie sie zapewnienie 3
positkow (Sniadanie, obiad, kolacja) kazdego dnia
realizacji szkolenia.

3. Zakwaterowanie oraz wyzywienie musi byé
zapewnione réwniez w dni wolne od zaje¢ (jezeli
takie beda).

4. Koszty wyzywienia oraz zakwaterowania,
o0 ktorych mowa w pkt 1-3 nalezy uwzgledni¢ w
jednostkowej kalkulacji kosztéw szkolenia.

5. Ponadto  Wykonawca  zobowigzany  jest
zrefundowaé  uczestnikom  szkolenia  koszt
dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji szkolenia (dotyczy dojazdu na
rozpoczecie szkolenia) oraz koszty powrotu
(dotyczy kosztow przejazdu powrotnego po
zakonczonym szkoleniu). Niniejszych kosztow
nie nalezy uwzglednia¢ w jednostkowej kalkulacji
kosztow szkolenia. Zostang one zrefundowane
Wykonawcy po zakonczonym szkoleniu na
podstawie odrebnej faktury / rachunku. Niniejszej
refundacji kosztébw dojazdu nalezy dokonaé
analogicznie do sposobu refundacji kosztow
dojazdu okreslonych w pkt 8 opisu przedmiotu
zamdwienia.

6. Miejsce zakwaterowania i wyzywienia nie moze
mie¢ wptywu na zaburzenie prawidtowosci
realizacji zajeC (np. zbyt duza odlegtos¢ do
miejsca realizacji szkolenia majaca wptyw na
spdznienia na zajecia).

8. Refundacja kosztow dojazdu.

Wykonawca pokryje koszty dojazdu na szkolenie uczestnikéw kursu z miejsca zamieszkania do Wegorzewa oraz

powrotu z Wegorzewa do miejsca zamieszkania, a Zamawiajacy zrefunduje je na podstawie przediozonych

dokumentéw:
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a) w_przypadku dojazdu autobusem - ,Miesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu”

wedtug zatacznika nr 3 do umowy oraz oryginalne bilety PKS za kazdy dzien szkolenia;

b) w_przypadku dojazdu wiasnym samochodem - ,Miesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow

przejazdu” wediug zatacznika nr 3 do umowy, zaswiadczenia od przewoznika o cenie biletu jednorazowego na
wskazanej trasie, kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu i kserokopii prawa jazdy osoby bezrobotnej;

c) w przypadku dojazdu samochodem uzyczonym - ,Miesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow

przejazdu” wedtug zatacznika nr 3 do umowy, za$wiadczenia od przewoznika o cenie biletu jednorazowego na
wskazanej trasie, kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu uzyczonego i kserokopii prawa jazdy osoby
bezrobotnej oraz o$wiadczenie uzyczajacego samochdd;

d) w przypadku dowozu uczestnika kursu przez inng osobe - ,Miesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych

kosztdw przejazdu” wedtug zatacznika nr 3 do umowy, zaswiadczenia od przewoznika o cenie biletu
jednorazowego na wskazanej trasie, kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu i prawa jazdy osoby
dowozacej oraz o$wiadczenia dowozgcego.

e) zaosobe dowozgcg uwaza sie whasciciela lub wspotwiasciciela pojazdu.

Koszty dojazdu rozliczone bedg do wysokosci ceny biletu najtaniszym Srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie
z uwzglednieniem ilosci dni uczestnictwa w szkoleniu (zgodnie z ewidencjg obecnoéci na kursie).
W przypadku dojazdu jedno$ladem (z wytaczeniem roweru) refundacja za dojazd przystuguje w wysokosci 50%

przyznanej kwoty refundacii.

Powyzszej refundacji kosztéw dojazdu nie nalezy uwzglednia¢ w jednostkowej kalkulacji kosztéw. Zleceniobiorca

wyptaci zwrot kosztow dojazdu uczestnikom szkolenia po zakonczeniu kazdego miesigca, natomiast Zamawiajacy
zrefunduje Zleceniobiorcy wyptacone koszty dojazdu po zakorczeniu szkolenia na podstawie przeditozonej faktury /
rachunku.

9. W ramach kursu Wykonawca jest zobowiazany do:

a) przedstawienia Zamawiajagcemu szczegotowego harmonogramu zajec;

b) sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow szkolenia;

c) prowadzenia nadzoru wewnetrznego stuzacego podnoszeniu jako$ci prowadzonego szkolenia;
d) prowadzenia dziennika zajec;
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biezacego informowania na pismie Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie o przypadkach nieobecno$ci na
szkoleniu osdb skierowanych oraz przypadkach rezygnaciji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania;
przedktadania do Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie (w terminie 3 dni) oryginalnych list obecnosci za
miesigc poprzedzajacy;
przeprowadzania badan oceny jako$ciowej szkolenia w celu usprawnienia i rozwoju ustug szkoleniowych poprzez
anonimowe ankietowanie uczestnikdw szkolenia;
szczegotowego dokumentowania poniesionych wydatkdéw na szkolenie;
wydania uczestnikom szkolenia nastepujacych zaswiadczen:
zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz.622
z pbzniejszymi zmianami).
Do za$wiadczenia wydanego zgodnie ze wzorem okreslonym w § 18 ust. 2 (zatacznik nr 5) wiw
rozporzadzenia, Wykonawca winien dotaczy¢ suplementy zawierajace nastepujace informacje:
- okres trwania szkolenia;
- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
oraz numer z rejestru zadwiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz podpisem osoby

upowaznionej przez instytucje szkoleniowa, przeprowadzajaca szkolenie,

- zaswiadczenia / certyfikatu zawierajacego:

- znak Funduszy Europejskich z nazwa programu regionalnego,

- znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

- Herb Wojewodztwa Warmirisko - Mazurskiego,

- opis w postaci: Projekt ,Aktywizacja zawodowa osob w wieku powyzej 29 roku zycia pozostajacych
bez pracy w powiecie wegorzewskim ()",
Zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu potwierdza obecnos¢ uczestnika w co najmniej
80% godzin lekcyjnych objetych szkoleniem.

- po zdanym egzaminie panstwowym $wiadectwo oraz ksigzeczke operatora maszyn roboczych
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzes$nia 2001r. w sprawie bezpieczeristwa i
higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do rob6t ziemnych, budowlanych i
drogowych (Dz. U. z 2001r. nr 118, poz. 1263).

Do oferty nalezy zataczy¢ wzory wymienionych powyzej zaswiadczen, $wiadectwa oraz ksigzeczki operatora

maszyn roboczych.
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prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoniczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imig i nazwisko, numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe
szkolenia oraz date wydania zaswiadczenia,
oznaczania dokumentéw stosowanych podczas realizacji projektu wedtug aktualnych wytycznych dotyczacych
oznaczenia projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014 — 2020, t;..

- znak Funduszy Europejskich z nazwa programu regionalnego,

- znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

- Herb Wojewodztwa Warminisko - Mazurskiego,

- opis w postaci: Projekt ,Aktywizacja zawodowa oséb w wieku powyzej 29 roku zycia pozostajgcych

bez pracy w powiecie wegorzewskim (1)".
oznaczenia pomieszczen, w ktorych projekt jest realizowany poprzez umieszczenie materiatow
promujacych Projekt ,Aktywizacja zawodowa 0sob w wieku powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez
pracy w powiecie wegorzewskim (I)" (materialy dostepne w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Wegorzewie).
udokumentowanego oznaczenia sal zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmifisko-Mazurskiego na lata 2014 -
2020, (zdjecia zapisane w formie elektronicznej),
przechowywania wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu ,Aktywizacja zawodowa
0s6b w wieku powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie wegorzewskim (1)’przez okres
dwoch lat od 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnosci bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Urzedu o zmianie
miejsca archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu. Powiatowy Urzad Pracy

w Wegorzewie poinformuje Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym wyzej mowa.

10. W zwiazku z powyzszym prosimy o przediozenie KARTY KURSU zawierajacej:

nazwa szkolenia;
charakterystyka zawodowa absolwenta kursu ( wiadomosci, umiejetnosci );

wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia;
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- wzory zaswiadczen, o ktérych mowa w pkt 9 lit. i) lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wlasciwego ze wzgledu specyfike szkolenia, okreslonego

odrebnymi przepisami;

- jednostkowa kalkulacja kosztow z uwzglednieniem:

1. honoraria wyktadowcow i instruktorow (liczba godzin dydaktycznych x cena jednej godziny)

2. materiaty szkoleniowe

3. serwis kawowy

4. amortyzacja sprzetu

5. koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw (o ktérym mowa w pkt 6 opisu przedmiotu
zambwienia)

6. koszt przewozu uczestnikéw szkolenia lub koszt zakwaterowania oraz koszt wyzywienia (o ktérych mowa
w pkt. 7 opisu przedmiotu zamédwienia)

7. optate za egzamin panstwowy przeprowadzony przez komisje egzaminacyjng powotang przez IMBiGS

8. koszt dojazdu uczestnikdw szkolenia na egzamin panstwowy (o ktdrym mowa w pkt 3 opisu przedmiotu
zamdbwienia) lub kosztu dodatkowego zakwaterowania i wyzywienia (o ktérym mowa w pkt 3 opisu
przedmiotu zamdwienia)

9. inne koszty bezpo$rednie (wyszczegdlnic)

10. koszty administracyjne (wyszczegdlni¢)

11. koszt szkolenia, w tym:

a) koszt szkolenia 1 osoby

b) koszt szkolenia grupy 10 osobowej

C) koszt osobogodziny szkolenia

UWAGA:

W jednostkowej kalkulacji kosztéw szkolenia nie nalezy uwzgledniaé:

- kosztdw badan lekarskich uczestnikéw szkolenia (Zamawiajacy skieruje wytonionych kandydatéw na badania lekarskie —
badania te zostang wykonane przed rozpoczeciem szkolenia),

- refundacji kosztéw dojazdu uczestnikdw szkolenia, o ktérych mowa w pkt 8 opisu przedmiotu zaméwienia.
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