Wegorzewo, dnia 18 listopada 2013 r.

OA-240- 15/AK/13

Ogloszenie

0 zamoOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
w trybie okreslonym w regulaminie wewnetrznym.

1. Zamawiajacy - Powiatowy Urzad Pracy w Wegorzewie, ul. Gen. J. Bema 16A,
tel. 87 429 69 00, fax 87 429 69 01, www.pup-wegorzewo.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

a) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczenia przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych, §wiadczonych
przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z przepisami prawa: Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w  sprawie warunkéw  wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5 poz. 34 ze zm.), Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie
przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183 poz 1795 ze zm.)
oraz innych aktow prawnych zwiazanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem
postepowania, wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz, w zakresie
nieunormowanym umowa, zgodnie z regulaminami $wiadczenia uslug pocztowych
zatwierdzonymi przez wlasciwy organ regulacyjny zgodnie z ustawa Prawo pocztowe
| trescig ogloszenia.

b) Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

e zwykle - przesylka listowa nierejestrowana, nie bgdaca przesylka najszybszej
kategorii,

e zwykle priorytetowe - przesylka listowa nierejestrowana, bedaca przesytka
najszybszej kategorii,

e polecone - przesylka listowa rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem,

e polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesyltka listowa rejestrowana,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

e polecone priorytetowe - przesylka listowa rejestrowana, bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,



e polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzenie odbioru - przesytka listowa
rejestrowana, najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za
potwierdzeniem nadania 1 doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 X 140 mm; maximum - zaden z wymiar6w nic moze przekroczyc:
wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm.

Gabaryt B- to przesytka o wymiarach: minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza 20
mm lub dlugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm; maximum - suma dlugosci, szerokosci i
wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugo$¢ nie moze
przekroczy¢ 600 mm)

C) Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki pocztowe do 10000 g.
e zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii
e priorytetowe - paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii .

3. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg kodu CPV:

64 11 00 00 -0 - ustugi pocztowe (64 11 20 00 -4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64 12 11 00-1 - ustugi dostarczania poczty).

4. Warunki Swiadczenia ushugi:

a) Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustug doreczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu.

b) Wykonawca zobowiazany jest do przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
na warunkach okreSlonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ushug
pocztowych wymienionych wyzej.

C) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym na
przesyltki rejestrowane (poprzez wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej
w 2 egzemplarzach: oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajacego) 1 przesytki
nierejestrowane (zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych,
oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako potwierdzenie nadania danej
partii przesylek dla Zamawiajacego).

d) Zwrot niedorgczonych przesytek do siedziby Zamawiajacego odbywaé si¢ bedzie
niezwlocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci dorgczenia, z podaniem przyczyny
niedoregczenia.

e) Wykonawca zobowigzany jest na biezaco dostarcza¢ Zamawiajacemu formularze
potwierdzen odbioru.

f) Zamawiajacy bedzie dostarczal Wykonawcy przesytki do wskazanej placowki operatora
mieszczacej sig na terenie Wegorzewa w godzinach 14.30 — 15.30.

g) Dostarczone przez nadawceg przesytki winny by¢ wystane do adresata tego samego dnia.



5. Inne postanowienia umowy:

a) Termin realizacji zamdowienia — 1 stycznia — 31 grudnia 2014 r.
b) Szczegdlowy wykaz przedmiotu umowy okreslajacy rodzaj, wage i gabaryt przesylek

zostal podany w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do niniejszego ogloszenia.
Okreslone w Formularzu rodzaje i1 liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego na
co wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

¢) Wykonawca zobowiazany jest do

— zachowania tajemnicy korespondencji,

— dorgczenia przesylek w stanie nienaruszonym adresatom wskazanym przez
Zamawiajacego oraz uzyskania od adresata potwierdzenia odbioru przesytki
(formularz potwierdzenia odbioru).

d) Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
w cyklach jednomiesigcznych po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego na
podstawie faktycznej ilo$ci zrealizowanych przesylek pocztowych.

e) Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonana ustuge w danym miesiacu
bedzie nastgpowata z dotu, na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.
Podstawa wystawienia faktury bedzie zestawienie nadanych przesylek pocztowych
z uwzglednieniem ich rodzajow, wagi oraz innych ushug objgtych przedmiotem
zamoOwienia wraz z podaniem ilo$ci zgodnie z ksiggami nadawczymi.

f) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ztotych
polskich (PLN).

g) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za ustugi objete niniejsza umowa
przelewem bankowym w terminie 14 dni od wystawienia faktury na konto Wykonawcy.

h) Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe podane
w Formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik do niniejszej umowy.

i) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych (nie wycenionych)
w formularzu cenowym podstawa rozliczen bgda ceny z aktualnego cennika uslug
Wykonawcy, ktory bedzie stanowit zatacznik do umowy. Na Wykonawcy spoczywa
obowiazek kazdorazowego dostarczania Zamawiajacemu aktualnego cennika ustug.

J) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

e S$wiadczenia uslugi po cenach nizszych niz ustalone w umowie, z zastrzezeniem
warunkoéw dotyczacych jakosci okreslonych w umowie - w razie okresowych promoc;ji
cenowych nizszych niz okreslone w zataczniku do umowy,

e w razie ustawowej zmiany stawki podatku VAT, ktora nastgpitaby po terminie sktadania
ofert,

e zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych po ich zatwierdzeniu przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb okreslony w ustawie Prawo
Pocztowe. W takim  przypadku, Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢
niezwlocznie Zamawiajacemu nowy cennik. Zamawiajacy, w przypadku nie
zaakceptowania zmian cennika bgdzie mogt wypowiedzie¢ umoweg bez ponoszenia
negatywnych konsekwenciji.



6. Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy przygotowac¢ w formie pisemnej;

b) wzor oferty stanowi Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy;

c) oferta musi by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
Wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem;

d) wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane lub podpisane
wlasnorecznie przez osobe¢ podpisujaca oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona
W sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu,

e) oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z opisem ,, Oferta na ustugi pocztowe”.

7. Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Wegorzewie, pokdj nr 4 (sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego
w terminie do dnia 25 listopada 2012 r. do godziny 10*.

8. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 listopada 2013 r. 0 godz. 10* w pokoju nr 1.

9. Wybér najkorzystniejszej oferty:
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.

10. Osoby upowazniona do kontaktéw — Andrzej Kaczmarczyk, tel. 87 429 69 00.

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy



