POWIATOWY URZAD PRACY
l( Centrum Aktywizacji Zawodowej
Umg? ul. Gen. J. Bema 16 A, 11-600 Wegorzewo

tel. 87 429 69 00, fax. 87 429 69 01, e-mail: olwe@praca.gov.pl

Zatacznik nr 4

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Szkolenie:

OPERATOR KOPARKO - Lt ADOWARKI KLASA Il WSZYSTKIE TYPY

Kategoria wedtug Wspoinego Stownika Zaméwieri (CPV): 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

1.Kurs przeznaczony jest dla osob:

zarejestrowanych jako osoby bezrobotne w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wegorzewie

posiadajacych wyksztatcenie minimum podstawowe

posiadajacych prawo jazdy kat. B

brak przeciwwskazan lekarskich

2. Szkolenie obejmuje grupe 10 oséb.

3. Program szkolenia musi by¢ zgodny z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego oraz
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia 2001r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. z 2001r. nr
118, poz. 1263) a takze odpowiada¢ wymogom okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego
2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogélnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31 poz. 216).

4. Szkolenie musi obejmowac zakres wiadomosci teoretycznych i praktycznych.

Liczba godzin szkolenia: 176 godzin zegarowych dla kazdego uczestnika szkolenia ( w tym 116 godziny zaje¢
teoretycznych oraz 60 godzin zajec praktycznych).

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg Srednio 15
minut.

Program kursu musi zawiera¢ nastepujace bloki tematyczne:

- bezpieczenstwo i higiena pracy;

- dokumentacja techniczna;

- podstawy elektrotechniki;

- technologia robdt;

- uzytkowanie eksploatacyjne;
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- silniki spalinowe;
- elementy hydrauliki;
- budowa maszyn;

- Zajecia praktyczne.

Charakter zaje€ praktycznych musi by¢ scisle zwigzany z zakresem przedmiotu zaméwienia.

W przypadku podziatu uczestnikdw szkolenia na grupy, wymaga sie aby kazda grupa miata opiekuna zajec
praktycznych sprawujgcego staty nadzor nad uczestnikami szkolenia w trakcie jego trwania. Wyktadowcy bioracy udziat
w wykonaniu zamdéwienia muszg posiada¢ wyksztatcenie wyzsze zgodne z zakresem wykonywanych czynno$ci podczas
realizacji zamoéwienia. Od opiekundw zaje¢ praktycznych wymaga sie posiadania co najmniej wyksztatcenia $redniego

oraz co najmniej rocznego stazu pracy zgodnego z zakresem wykonywanych czynno$ci podczas realizacji zamoéwienia.

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem przeprowadzonym przez komisje powotang przez Instytut Mechanizacii
Budownictwa i Gdrnictwa Skalnego oraz wydaniem zaswiadczen zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i nauki z
dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogélnej, umiejetnosci i kwalifikacii
zawodowych w formie pozaszkolnej (Dz. U. z 2006r. nr 31, poz. 216).

Osoby, ktére ukonczyly wynikiem pozytywnym egzamin przeprowadzony przez komisje powotang przez IMBIGS
otrzymujg $wiadectwo oraz uzyskujg wpis do ksigzeczki operatora (wzér ksigzeczki operatora zawiera zatacznik nr 2
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych /Dz. U. z 2001r. nr
118, poz. 1263./).

5. Szkolenie musi odbywac si¢ w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu. Preferuje si¢ aby zajecia odbywaty sie od poniedziatku do pigtku i nie

powinny zaczynac sie przed godzing 7.00 i korczy¢ sig pozniej niz po godzinie 18.00

Termin wykonania zamowienia: IV kwartat 2012 r.

Planowany termin rozpoczecia szkolenia — pazdziernik 2012 .

Planowany termin zakoriczenia szkolenia — listopad 2012 r.

Zmianie moze ulec termin realizacji szkolenia (wydtuzeniu moze ulec termin rozpoczecia i realizacji szkolenia, jednakze

nie dtuzej niz o 1 miesiac)

6. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materialy szkoleniowe oraz konieczny sprzet szkoleniowy na czas trwania

szkolenia:
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-kazdy uczestnik musi otrzymaC materialy niezbedne do robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, dtugopis); materiaty
szkoleniowe przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia musza by¢ adekwatne do treci szkolenia.
Materiaty wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny by¢ przekazywane kazdemu uczestnikowi szkolenia za
pokwitowaniem na poczatku szkolenia badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem zaje¢.

-wykonawca zapewni serwis kawowy na czas trwania szkolenia - przez serwis kawowy nalezy rozumie¢ zaopatrzenie
uczestnikdw szkolenia w naczynia jednorazowego uzytku, kawe, herbate i cukier; korzystanie z serwisu kawowego
winno by¢ pokwitowane przez uczestnikdw szkolenia

- kazdy uczestnik musi otrzymaé odziez ochronna do odbywania zaje¢ praktycznych; odziez ochronna winna by¢
wydana uczestnikom szkolenia za pokwitowaniem odbioru.

- kazdy uczestnik musi mie¢ zapewniony dostep do koparko — fadowarki podczas realizacji zaje¢ praktycznych oraz
kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong mozliwo$¢ zrealizowania programu zaje¢ praktycznych na wskazanym

wyzej sprzecie.

7.Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami

bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Miejsce realizacji szkolenia: Preferowanym miejscem przeprowadzenia szkolenia bedzie Wegorzewo
lub inna miejscowos¢ znajdujaca si¢ w wojewddztwie warmifisko - mazurskim. W przypadku
przeprowadzenia szkolenia w miejscowosci innej niz Wegorzewo Wykonawca zapewni uczestnikom
szkolenia dojazd z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia oraz transport powrotny do Wegorzewa.
Koszt powyzszego przejazdu (transportu) uczestnikow szkolenia Wykonawca winien uwzglednic¢
w jednostkowej kalkulacji kosztow szkolenia.

Laczny czas przejazdu uczestnikow szkolenia $rodkami transportu zbiorowego nie moze przekroczyé
3 godzin dziennie (transport do miejsca realizacji szkolenia oraz transport powrotnym).

9. Dojazdy uczestnikéw szkolenia.

9.1 W przypadku realizacji szkolenia poza miastem Wegorzewo

- Wykonawca pokryje koszty dojazdu uczestnikow szkolenia z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia i powrotu oraz
zapewni we wiasnym zakresie transport uczestnikéw szkolenia do miejsca jego realizacji i powrotu — powstate koszty
przejazdu Wykonawca uwzgledni w jednostkowej kalkulacji kosztow szkolenia

oraz
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- Wykonawca pokryje koszty przejazdu uczestnikow szkolenia z miejsca zamieszkania do Wegorzewa i powrotu, a
Zamawiajacy zrefunduje je na podstawie przedtozonych dokumentéw - w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa

w pkt a-d. Niniejszych kosztow przejazdu nie nalezy uwzglednia¢ w jednostkowej kalkulacji kosztow

9.2 W przypadku realizacji szkolenia w Wegorzewie

- Wykonawca pokryje koszty przejazdu uczestnikdw szkolenia z miejsca zamieszkania do Wegorzewa i powrotu, a
Zamawiajacy zrefunduje je na podstawie przedtozonych dokumentéw - w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa

w pkt a-d. Niniejszych kosztéw przejazdu nie nalezy uwzglednia¢ w jednostkowej kalkulacji kosztow.

a) w_przypadku dojazdu do miejsca szkolenia i z powrotem do miejsca zamieszkania autobusem - ,Miesieczne

rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu” wedtug zatacznika nr 3 do umowy oraz oryginalne bilety PKS za
kazdy dziei szkolenia

b) w_przypadku dojazdu do miejsca szkolenia i z powrotem do miejsca zamieszkania wtasnym samochodem —

,Miesieczne rozliczenie faktycznie poniesionych kosztdw przejazdu” wedtug zatgcznika nr 3 do umowy, zaswiadczenie
od przewoznika o cenie biletu jednorazowego na wskazanej trasie, kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu i
kserokopii prawa jazdy osoby bezrobotne.

¢) w_przypadku dojazdu do miejsca szkolenia i z powrotem do miejsca zamieszkania samochodem uzyczonym -

,Miesieczne rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu” wedtug zatgcznika nr 3 do umowy, zadwiadczenie
od przewoznika o cenie biletu jednorazowego na wskazanej trasie, kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu
uzyczonego i kserokopii prawa jazdy osoby bezrobotnej oraz o$wiadczenie uzyczajacego samochdéd,

d).w przypadku dowozu uczestnika kursu do miejsca szkolenia i z powrotem do miejsca zamieszkania przez inng osobe

- ,Miesieczne rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu” wedtug zatacznika nr 3 do umowy, zadwiadczenia
od przewoznika o cenie biletu jednorazowego na wskazanej trasie, kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu i

prawa jazdy osoby dowozacej oraz oSwiadczenia dowozacego.

Za osobe dowozaca uwaza sie wlasciciela lub wspétwlasciciela pojazdu.

Koszty dojazdu, o ktérych mowa w punktach a-d rozliczone bedg do wysokosci ceny biletu najtariszym $rodkiem
komunikacji publicznej na danej trasie z uwzglednieniem ilosci dni uczestnictwa w szkoleniu (zgodnie z ewidencjg

obecnosci na kursie).

10. W ramach kursu Wykonawca jest zobowigzany do:

e przedstawienia Zamawiajacemu szczegotowego harmonogramu zaje¢
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e sprawowania nadzoru nad frekwencjg uczestnikow szkolenia

e prowadzenia nadzoru wewnetrznego stuzacego podnoszeniu jako$ci prowadzonego szkolenia;

e prowadzenia dziennika zaje¢

e biezacego informowania na pismie Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie o przypadkach nieobecno$ci na
szkoleniu oséb skierowanych oraz wypadkach rezygnaciji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania

e przedktadania do Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie (w terminie 3 dni) oryginalnych list obecno$ci za miesiac
poprzedzajacy

e przeprowadzania badan oceny jako$ciowej szkolenia w celu usprawnienia i rozwoju ustug szkoleniowych poprzez
anonimowe ankietowanie uczestnikdw szkolenia

e szczegoOtowego dokumentowania poniesionych wydatkow na szkolenie

e wydania uczestnikom szkolenia nastepujacych zaswiadczen:

1/ zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 03.02.2006 r. sprawie uzyskiwania
i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31 poz. 216)

2/ $wiadectwo oraz ksigzeczke operatora zgodng z zatgcznikiem nr 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20
wrzesnia 2001r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych
do rob6t ziemnych, budowlanych i drogowych /Dz. U. z 2001r. nr 118, poz. 1263./).

e prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen.

W zwiazku z powyzszym prosimy o przekazanie oferty w postaci KARTY KURSU zawierajace;:

nazwa szkolenia

- nazwa instytucji szkolacej i adres

- adres do korespondenciji (jezeli jest inny niz powyzej)
- celkursu

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia

- proponowany czas trwania szkolenia

- czas dydaktyczny

- wskazanie i opis miejsca realizacji szkolenia: zajecia teoretyczne, zajecia praktyczne (podaé metraz, dostep

do pomieszczen socjalnych, sanitarnych, szatni) oraz informacia o sposobie dysponowania lokalem. W

przypadku realizacji szkolenia w miejscu nie bedacym w posiadaniu Wykonawcy, nalezy przedstawi¢ pisemne
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego miejsce odbywania szkolenia do oddania lokalu do dyspozycji
Wykonawcy na czas wykonywania zamowienia

- metodyka szkolenia
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- zaangazowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie miejsc pracy dla przeszkolonych 0séb

- sposob sprawdzania efektow szkolenia

- nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia

- wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia

- kadra pedagogiczna — ( opis wg zatgcznika nr 5,6 )

- wykaz literatury, materiaty i podreczniki ( zaznaczyé¢, ktdre pozycje przechodzg na wtasnos¢ stuchacza)

- sprzet, maszyny — ( opis wg zatacznika nr 7)

- plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci teoretycznej
i czeSci praktycznej

- treSci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec edukacyjnych

- charakterystyka zawodowa absolwenta kursu ( wiadomosci, umiejetnosci )

- wzor zadwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukofczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

- opis sposobu transportu uczestnikow szkolenia z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia oraz

transportu powrotnego z podaniem rodzaju $rodka transportu oraz sposobu dysponowania niniejszym

Srodkiem transportu w trakcie realizacji szkolenia.

- jednostkowa kalkulacja kosztow z uwzglednieniem:
1. honoraria wyktadowcow i instruktorow (liczba godzin dydaktycznych x cena jednej godziny)
materiaty, podreczniki, odziez ochronna

serwis kawowy

inne koszty bezposrednie (wyszczeg6lnic)

2

3

4. amortyzacja sprzetu
5

6. koszty administracyjne (wyszczegolnic)
7

a/ koszt szkolenia 1 osoby

b/ kosz szkolenia grupy 10 osobowej

c/_koszt osobogodziny szkolenia

8. ogdlny koszt przejazdu uczestnikéw szkolenia (z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia oraz

transport powrotny )

W jednostkowej kalkulacji kosztow nalezy uwzgledni¢ koszty dojazdu uczestnikdw szkolenia wskazane w pkt 8 oraz 9.1. tj.:

9. (... W przypadku przeprowadzenia szkolenia w miejscowosci innej niz Wegorzewo Wykonawca
zapewni uczestnikom szkolenia dojazd z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia oraz
transport powrotny do Wegorzewa. Koszt powyzszego przejazdu (transportu) uczestnikow
szkolenia Wykonawca winien uwzgledni¢ w jednostkowej kalkulacji kosztéw szkolenia.

9.1 W przypadku realizacji szkolenia poza miastem Wegorzewo
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- Wykonawca pokryje koszty dojazdu uczestnikéw szkolenia z Wegorzewa do miejsca realizacji szkolenia
i powrotu oraz zapewni we wtasnym zakresie transport uczestnikow szkolenia do miejsca jego realizacji

i powrotu — powstate koszty przejazdu Wykonawca uwzgledni w jednostkowej kalkulacji kosztow
szkolenia

W jednostkowej kalkulacji kosztow szkolenia nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw badan lekarskich uczestnikow
szkolenia.

UWAGA!

Zleceniobiorca zobowiazany jest ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia, ktorzy nie posiadaja prawa do stypendium
w tym okresie lub ktérzy w trakcie kursu podjeli zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢
gospodarcza od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem - na podstawie listy oséb bezrobotnych przekazanej przez Zleceniodawce.
Koszty, o ktérych wyzej mowa ponosi Zleceniobiorca a Zleceniodawca zrefunduje je na podstawie
przedtozonych dokumentéw. Refundacja wyptacana bedzie z dotu po zakonczeniu szkolenia.

Kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, o ktérym wyzej mowa nie nalezy uwzgledniaé

w kalkulacji kosztow szkolenia.
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