
 

Załącznik nr 3 do Regulaminu  

Karta oceny formalnej wniosku w sprawie przyznania jednorazowo środków na podjęcie 

działalności gospodarczej 

 

…………………..............................................................………………………………………..…. 

Imię i nazwisko Wnioskodawcy 

………………………………………….......................................................................................... 

numer wniosku oraz data wpływu wniosku 

Status 

Wnioskodawcy 

BEZROBOTNY ABSOLWENT CIS ABSOLWENT KIS OPIEKUN 

    

 

Lp. NAZWA KRYTERIUM TAK NIE 
NIE 

DOTYCZY 
UWAGI 

1.  Wniosek wpłynął w wymaganym terminie     

2.  
Wniosek jest wypełniony na obowiązującym 

formularzu 
    

3.  
Wszystkie wymagane pola we wniosku są 

czytelne i uzupełnione 
    

4.  
Wnioskodawca pozostaje w ewidencji 

urzędu pracy 
    

5.  
Wnioskodawca ma założony Indywidualny 

Plan Działania 
    

6.  
Wnioskodawca spełnia inne warunki 

określone w Ustawie/ w projekcie 
    

7.  
Wniosek jest podpisany przez 

Wnioskodawcę. 
    

8.  

Poziom wydatków ujętych  

w szczegółowej specyfikacji jest zgodny  

z warunkami Regulaminu (maszyny  

i urządzenia i/lub towar finansowany do 20 

% wysokości wnioskowanej kwoty i/lub 

adaptacja lokalu w wysokości nie większej 

niż 2 500,00 zł i/lub materiały promocyjne, 

informacyjne i reklamowe do 5 % 

wnioskowanej kwoty, strona www do 

4 000,00 zł) 

    

9.  Wniosek zawiera komplet wymaganych załączników: 

 

Załącznik nr 1A, 1B lub 1C: Oświadczenie 

Wnioskodawcy 
    

Załącznik nr 2: Formularz informacji 

przedstawianych przy ubieganiu się  

o pomoc de minimis 

    

Załącznik nr 6: Obowiązek informacyjny     



 

Lp. NAZWA KRYTERIUM TAK NIE 
NIE 

DOTYCZY 
UWAGI 

10.  

Pozostałe załączniki: 

Świadectwa potwierdzające kwalifikacje  

i doświadczenie (m. in. świadectwo 

ukończenia szkoły bądź uzyskania tytułu 

zawodowego, świadectwa pracy lub inne 

dokumenty potwierdzające doświadczenie 

zawodowe)- kserokopie 

    

Umowa założenia / posiadania rachunki 

bankowego/ (kserokopia), zaświadczenie  

z banku o posiadanym rachunku / wydruk  

z konta bankowego wskazujący nr rachunku 

i dane właściciela wskazane w pkt 11 

wniosku 

    

Kserokopia aktu własności nieruchomości 

i/lub wstępna umowa dzierżawy, najmu, 

użyczenia i/lub oświadczenie przyszłego 

wynajmującego, użyczającego lub 

oddającego w dzierżawę o potwierdzonych 

wstępnych ustaleniach dotyczących 

wynajmu, użyczenia lub dzierżawy i/lub 

zgoda na prowadzenie działalności 

gospodarczej (w przypadku, gdy wskazany 

lokal jako miejsce prowadzenia działalności 

gospodarczej jest własnością wnioskodawcy 

do wniosku należy dołączyć dokument 

potwierdzający własność) 

    

Porównania ofert cenowych na 

proponowane zakupy w ramach 

dofinansowania w kwotach co najmniej 

3 500,00 zł 

    

Kserokopia notarialnej rozdzielności 

majątkowej Wnioskodawcy bądź 

poręczycieli, o ile dotyczy  

    

Inne załączniki: (jakie?) 

………………………………………………..… 
    

11.  Proponowane zabezpieczenie (do wyboru): 

 

Weksel z poręczeniem     

Poręczenie     

Weksel in blanco     

Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach     

Gwarancja bankowa     

Blokada środków zgromadzonych na 

rachunku płatniczym 
    

Akt notarialny o poddaniu się egzekucji 

przez dłużnika 
    



 

Lp. NAZWA KRYTERIUM TAK NIE 
NIE 

DOTYCZY 
UWAGI 

12.  
Wymagane załączniki w przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poręczenia lub 

weksla z poręczeniem (awal) 

 

Załącznik nr 3: Oświadczenia poręczycieli 

lub załącznik nr 4 Oświadczenie 

poręczyciela będącego osobą prawną 

    

13.  
Wymagany załącznik w przypadku gdy poręczycielem jest osoba zatrudniona w oparciu 

o umowę o pracę: 

 

Załącznik nr 5: Zaświadczenie z zakładu 

pracy zawierające okres i formę 

zatrudnienia oraz wysokość miesięcznego 

dochodu brutto 

    

14.  
Wymagany załącznik w przypadku gdy poręczycielem jest osoba prowadząca 

działalność gospodarczą: 

 

Aktualny odpis z właściwego rejestru albo 

aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej lub wydruk  

z Krajowego Rejestru Sądowego 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed dniem złożenia wniosku 

    

 

Kserokopia zeznania podatkowego za 

ostatni rok obrotowy (dokument zostanie 

zniszczony po rozpatrzeniu wniosku) 

    

15.  Wymagany załącznik w przypadku gdy poręczycielem jest rolnik: 

 

Zaświadczenie z Urzędu Gminy lub nakaz 

płatniczy podatku rolnego zawierający 

informację o liczbie hektarów 

przeliczeniowych w gospodarstwie rolnym 

posiadanych na własność 

    

16.  Wymagany załącznik w przypadku gdy poręczycielem jest emeryt: 

 

Decyzja przyznania emerytury lub jej 

najaktualniejsza waloryzacja bądź 

zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych o wysokości przysługującej 

emerytury 

    

17.  Wymagany załącznik w przypadku gdy poręczycielem jest osoba prawna: 

 
Wydruk z Krajowego Rejestru Sądowego 

lub innego odpowiedniego rejestru  
    

 

W przypadku gdy podmiot działa na 

podstawie prawa handlowego kserokopia 

dokumentu pozwalającego ocenić sytuację 

finansową poręczyciela za ostatni rok 

obrotowy (dokument zostanie zniszczony po 

rozpatrzeniu wniosku) 

    



 

Lp. NAZWA KRYTERIUM TAK NIE 
NIE 

DOTYCZY 
UWAGI 

18.  
Wymagane załączniki w przypadku wyboru zabezpieczenia w formie blokady środków 

zgromadzonych na r-ku płatniczym 

 

Kserokopia umowy założenia/posiadania 

rachunku bankowego oszczędnościowo-

rozliczeniowego lub zaświadczenie z banku 

o posiadanym rachunku, lub wydruk z konta 

bankowego wskazujący nr rachunku i dane 

właściciela, o ile jest to inny rachunek niż 

wskazany w pkt. 11 wniosku 

    

19.  

Czy wniosek spełnia wszystkie kryteria 

formalne określone w Rozporządzeniu 

Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej 

z 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania  

z Funduszu Pracy refundacji kosztów 

wyposażenia lub doposażenia stanowiska 

pracy oraz przyznawania środków na 

podjęcie działalności gospodarczej? 

    

 

Data oceny: ……………………………..………….. 

Czytelne podpisy członków Komisji: 

 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 


