Ogtoszenie Prezesa Zarzadu
Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Pozezdrzu
z dnia 15 kwietnia 2025 .
w sprawie naboru na wolne stanowisko:
Gléwny Ksiegowy z prowadzeniem kadr i ptac w PGK Sp. z 0.0. w Pozezdrzu,
ul. Wolnoéci 4C, 11-610 Pozezdrze, tel. 87 444 50 33.

Wymagania

e wyksztatcenie wyzsze z zakresu finanséw, rachunkowosci lub ekonomii,

e min. 5-letnie doswiadczenie na stanowiskach Gtéwna/y Ksiegowaly,

®  znajomosc¢ polskich standardéw rachunkowosci, aktualnych przepiséw podatkowych, finanséw publicznych oraz
ustawy o rachunkowosci,

e  bardzo dobraznajomos¢ programu ksiegowego - kadrowego Comarch Optima oraz umiejetno$¢ pracy z MS Excel,

e doswiadczenie w zakresie kadr i ptac,

e uczciwosE, doktadnosé i dobra organizacja pracy.

Zakres obowiagzkow:

e  prowadzenie petnej ksiegowosci spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

®  sporzadzanie bilanséw, rachunkdw zyskéw i strat oraz innych raportéw finansowych,

® sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, deklaracji CIT, VAT, PIT,
podatku od nieruchomosci, sprawozdan GUS oraz innych,

® kontrola i analiza zgodnosci dokumentdw ksiegowych z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi,

® sporzadzanie analiz i dokumentéw na potrzeby Zgromadzenia WspdInikéw oraz Rady Nadzorcze),

e  Scista wspdtpraca z komdrkami finansowymi Gminy Pozezdrze,

®  wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, PFRON, WFOSIGW, banki, ubezpieczyciele i inne) oraz
doradztwo dla zarzadu,

®  sporzgdzanie wnioskow o zatwierdzenie lub zmiane taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania
Sciekéw do Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie,

e obstuga Kadr i Pac - prowadzenie akt osobowych, naliczanie wynagrodzen i sktadek ZUS, podatkdw, obstuga
serwisu PUE ZUS, Ptatnik, PFRON,

®  rozliczanie umdw cywilno- prawnych,

®  wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny i zyciorys (CV) z przebiegiem pracy zawodowej i przebiegiem nauki,

e  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (zaswiadczenie odbytych
kursach, szkoleniachy),

» oSwiadczenie - klauzula o tresci:
~Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i
przysztych rekrutacji.”

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty mozna sktadac osobiscie, pocztg lub mailowo w siedzibie Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalne]
Sp. z 0.0. w Pozezdrzu, ul. Wolnosci 4C , biuro@pgkpozezdrze.pl z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko - Gtéwny
Ksiegowy" w terminie do 15.05.2025 r.




